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9.5 Év zárása és nyitása 
 
Amikor belép a programba, először ki kell választani a céget, amellyel dolgozni 
szeretne.  Ezután – ha még nem nyitotta meg az aktuális dátumnak megfelelő évet – a 
következő üzenetet küldi a program: 
 

 
 

Igen válasz esetén azonnal megjelenik az évváltást lehetővé tevő ablak: 
 

 
 
 
A program egy új évbe lépve (amikor először kapcsolja be a gépet januárban) nem 
fogja önműködően lezárni az előző évet, hiszen ilyenkor még szükség lehet a leltárak 
rögzítésére, nyomtatásokra stb. Amennyiben végzett minden teendőjével, át kell 
állítania a gépet az új évi munka megkezdéséhez. Erre alkalmas az „Aktuális év 
zárás/nyitás” menüpont, melyet kézzel is indíthat a „Beállítások” menüben, vagy az 
előzőekben leírtak szerint a program is elindítja (ha a belépő kérdésre igennel 
válaszolt). 
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A következő lehetőségek között dönthet: 

• 1-esről induljon a számozás:  bejelölt állapota esetén a kibocsátott számlák, 
szállítólevelek sorszáma 1-ről indul. Amennyiben nem tesz pipát ebbe a 
négyzetbe, a sorszámozás ott folytatódik, ahol az előző évben abbamaradt. 
NAGYON FONTOS INFORMÁCIÓ! Az első bizonylat elkészítése előtt kell 
döntenie arról is, hogy a KP-s és nem KP-s bizonylatok egybefüggő folyamatos 
sorszámot kapjanak, vagy külön legyen folyamatos sorszámozása a KP-s és 
külön a nem KP-s számláknak. Ennek beállítását az első bizonylat elkészítése 
előtt végezheti el az Alapértelmezések beállítása  pontban! 

• Állíthatom a bet űjeleket?  Ezt a négyzetet bejelölve a rendszer a számlák 
esetében használatos betűjelek utolsó két karakterét módosítja önműködően. 

• 1-esről induljon a pénztárbizonylat számozás?  Feladata ugyanaz, mint a 
számláknál leírt, vagyis bejelölve újraindul év elején a sorszám, ellenkező 
esetben folytatja a megelőző évi számozást. 

• Nyitott számlák átvétele:  amennyiben ebbe a négyzetbe tesz jelet, a 
megelőző évről a program átemeli a nem kifizetett bizonylatokat, hogy nyomon 
követhesse a vevői/szállítói nyitott számlákat. Ellenkező esetben nem fogja 
áthozni a program az adatokat. Ezt akkor célszerű választani, ha a programban 
felvezetik a számlák kifizetését, hiszen különben az előző évi teljes (nem KP-s) 
bizonylatlista átemelésre kerül. 

 
A művelet elindításához, először meg kell erősítenie, hogy nincs nyitott WEB-shop 
rendelése, melyet még számláznia kell. Szintén jelölnie kell, hogy nem hagyott nyitott 
szállítólevelet. Ekkor aktiválódik az a jelölőnégyzet, ahol jelezheti, hogy az aktuális 
könyvelési év mentésre került korábban (vagy akár ebben az ablakban is készíthet 
mentést), mivel addig nem megy tovább a program. 
 
Mielőtt a Rendben gomb  aktívvá válna, be kell jelölnie, hogy készített mentést az 
adott évről. Ennek megnyomásakor a program visszakérdez, hogy egészen biztosan 
szeretné-e ezt a műveletet, majd amennyiben megerősíti szándékát, egy rövid 
rutinellenőrzést hajt végre. 
 
• megvizsgálja, hogy van-e értelme a feladat végrehajtásának, vagyis a program 

korábbi évet könyvel-e, mint amit a számítógép órája indokolna. Pl. 2011. 
decemberében nem tud 2012-re zárni, hiszen ez még korai lenne. Amennyiben 
viszont Ön 2011. évre könyvel és a rendszerdátum 2012-őt mutat (pl. 2012. január 
5-öt), engedélyezi a folytatást. 

• a továbbiakban megvizsgálja, van-e már nyitva a következő évre adatbázis. 
Amennyiben igen, nem engedi folytatni a műveletet, ebben az esetben hívja fel a 
forgalmazót, segíteni fog Önnek megszüntetni a problémát. 

 
Amennyiben mindent rendben talált, a következő műveleteket végzi el 
• ha az 1-esről induljon a számozás kijelölt, a sorszámok az évnyitás után nem 

folytatódnak, hanem 1-es sorszámmal indulnak; 
• ilyen esetben célszerű az átállíthatom a betűjeleket négyzetet is kipipálni; 
• a 25% ÁFA kulcsú tételeket 27%-osra változtatja a raktárban ill. a szolgáltatás 

listában 
• megnyitja a pénztárak pénzkészletét 
• létrehozza a vevő, beszállító és összekötő törzseket az előző évi alapján 
• megnyitja a raktári tételek kartonját 
 
Ennek a menüpontnak a futását a Rendben gomb megnyomása után már ne szakítsa 
meg. 
 



DszámlaWIN – Számlakészítő és készletnyilvántartó rendszer 2012 
 

  
158 

9.51 ÁFA kulcs tömeges módosítása 
 
Olyan években, amikor az ÁFA kulcs változik, lehetőséget biztosít a program arra, 
hogy a termékekhez, szolgáltatásokhoz rendelt ÁFA kulcsot sokféle termék esetén is 
könnyen módosíthassa. Amennyiben a belépéskor a program érzékeli, hogy még nem 
lett a termékekhez rendelt kulcs átállítva, az indulás pillanatában egy üzenetet jelenít 
meg: 
 

 
 
Kattintson az OK gombra, majd a következő ablakban elvégezheti az ÁFA kulcs 
átállítását. 
 

 
 
 
Itt egyrészt meghatározhatja, melyik ÁFA kulcsot, melyikre változtassa. Másrészt az 
átalakítás milyenségét döntheti el a megfelelő jelölő négyzet segítségével. 
Amennyiben a Bruttó árak megtartása, nettó változzon  négyzetet kipipálja, a bruttó 
(ÁFÁ-s) árakat tartja meg a rendszer, ennek megfelelően átszámolja a nettókat, 
ellenkező esetben a nettó árak változatlanok maradnak, csak az ÁFA-kulcs kerül 
átírásra. 
 
Amennyiben szeretné, hogy a bruttó árak 0 vagy 5 Ft-ra végződjenek, ezt is kérheti a 
rendszertől a megfelelő négyzet bejelölésével. Ebben az esetben a művelet 
végrehajtása során a program minden olyan terméket, melynek bruttó eladási ára a 4 
Ft-ot eléri vagy meghaladja, úgy fog átárazni, hogy annak ára 0 vagy 5 Ft-ra 
végződjön. Tehát pl. a 12 Ft bruttó árú terméket 10 Ft-ra, míg a 14 Ft-ost 15 Ft-ra 
fogja beárazni. 
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A művelet végrehajtása el őtt készítsen biztonsági mentést. Lehet őleg valamilyen 
küls ő eszközre, pl. floppy lemez vagy pendrive.  
 
Amikor bejelöli a Készítettem biztonsági mentést…  négyzetet, aktiválódik a 
Rögzítés  gomb. Ezt megnyomva, a program a beállításnak megfelelően elvégzi a 
szükséges módosításokat a raktár tételek listáiban ill. a szolgáltatás listában. 
 
Amennyiben nem hajtotta végre a konverziót, a későbbiekben elindíthatja a 
Beállítások -> Karbantartó feladatok -> Raktárlista  műveletek -> ÁFA-kulcs 
konverzió  menüpont elindításával. 
 
 

Hálózati felhasználók figyelmébe! 
 
Az évváltást és az ÁFA kulcs konvertálást csak egy számítógépen kell 
végrehajtani, ha hálózatban használják a programot.  Nagyon fontos, hogy 
csak egy terminál legyen bejelentkezve, amíg ezt a műveletet elvégzi. 
 
Miután ez sikeresen befejez ődött, a többi számítógépen egyszer űen csak 
váltsanak évet a 9.4 pontban leírtak szerint! 
 
 


