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Végfelhasznaloi licenc szerz  dés

Mely létrejott egyrészr | a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, Tavirda u.2/A
3.em.5.) — tovabbiakban Licenc ad6 , masrészr | a szoftver termékhez kapcsol6do
szamlan és Licenc igazolé kartyan nevesitett Felhasznélé kozott az alabbi feltételek
mellett:

Felek kijelentik, hogy szerz déskotési képességuk semmiben sincs korlatozva, és a
kovetkez kben részletezett szerz dést mind tartalmaban, mind formajaban magukra
nézve és esetleges jogutddjaikra kdtelez nek fogadjak el.

|. Fogalom meghatarozasok:

A szerz d felek a jelen szerz désben felhasznalt fogalmak alatt az itt rogzitetteket és
csakis az itt rogzitetteket értik egyez értelmezésik alapjan:

Licenc adg: a szoftver felett szerz i jogilag €s minden egyéb értelemben kizarélagosan
rendelkez cég, melynek neve C.A.T. Consulting Gazdasagi Tanacsadod, Koényvel és
Rendszerfejleszt  Kft.

Felhaszndlé: a termékr | kiallitott szamlan és Licenc igazol6 kéartyan részletezett,
szerz d vallalkozds vagy maganszemély, aki felhnaszndlasi jogot kap az alabbiakban
részletezésre kerul feltételek teljestlése esetén;

Programrendszer, szoftver, programtermék, rendszer: az a szamitdgépes

programtermék, melyet Felhaszndl6 megrendelt és amely szintén a kapcsol6do
szamlan és licenc kartyan van nevesitve;
1. Altalanos rendelkezések

A szerz dés targya: a Licenc ado &ltal meghatarozott ideig hasznalatba adott

szamitdgépes programrendszer szerz i jogainak, a program licencdijanak és az
egyuttm kodés mdédjanak tisztazasa.

A program _célia: a Felhasznalé telephelyén szamitdégépes rendszerben tortén

adatfeldolgozas. Felhasznalé kijelenti, hogy a programrendszert az i  ngyenesen
rendelkezésére bocsatott demo anyag alapjan rendelt e meg, a terméket ismeri és
ez alapjan fejezi ki szerz  déskotési szandékat.

A rendelkezési jog mennyiségi korlatozasa: Jelen megallapodas alapjan Felhasznalé 1,

5, 10 céges licenc esetében 1 db, azaz egy darab egygépes valtozatot telepithet. Helyi
hal6zatban m kodtetett szamitdgépek esetén az egy telephelyen rendszerbe kéthet

terminalok szama nincsen korlatozva, valamennyi, egy kdzds adatkényvtart hasznalo
szamitogépre telepitheti, de a kényvelt cégek szama 6sszesen nem haladhatja meg a
licencben meghatérozottat. Korlatlan céges licenc esetén a Felhasznald sajat

telephelyein és sajat szamitdgépein korlatlan szamu cég konyvelésére jogosult.
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Egyik esetben sem helyezheti ki program példanyéat egyéb helyre vagy nem az sajat
hasznélataban lév és tulajdonat képez szamitdégépre. Amennyiben Felhasznalé a
szoftvertermék masolatat vagy a dokumentaciot harmadik fél felé tovabbadja — attol
fuggetlendl, hogy ez valamilyen ellenszolgaltatas fejében vagy anélkul tértént — Licenc
adot kartérités illeti meg, mely Osszegszer ségében az azonos feltételek mellett
igénybe vehet licenc dijanak otvenszerese; parhuzamosan a masolati példanyok és
az eredeti dokumentaciok Licenc adohoz toértén visszajuttatdsaval é€s valamennyi
felhasznald jog megvonéasaval.

A program Uzembe helyezése és modositasa: A programot Felhasznalé helyezi

Uzembe, a programtermék modositasdnak jogat Licenc adé dnmaganak fenntartja.
Licenc adé vallalja, hogy Felhasznalé a programba épitett korszer sit moddositasokat
€s jogszabalyi kovetést az el fizetésben meghatarozott ideig kulon dijfizetés nélkil az

internetr | letbltheti.

A Programrendszer licenc-dija: A programrendszer jelen szerz dés szerinti licenc-dija
a nyilvanosan hozzaférhet és Licenc add Aaltal Gzemeltetett WEB oldalon van
kozzétéve. Ezzel az 6sszeggel a felek kdlcsondsen, teljes mértékben egyetértenek,
mindketten tudomassal birnak arr6l, hogy tartalmazza a programrendszer
telepitéséhez szilkséges CD és kézikonyv arat, a szamla teljesitési datumatol
szamitott 1 év jogszabalykdvetést, de nem tartalmazza a Felhasznal6 altal kért egyéb
b vitések/modositasok dijat.

A licenc dij esedékessége: A fenti licenc-dij a teljesitéskor esedékes.

A Licenc add jogai: A Felhaszndl6o cégén bellli felhasznalasi jog atengedésével

parhuzamosan a Licenc ad6é énmagéanak is minden jogot fenntart.
Licenc ado kijelenti, hogy a programrendszerre harmadik személy el zetesen olyan
jogot nem szerzett, mely annak hasznositaséat korlatozna vagy kizarna.

A rendszer és a dokumentaciok atadasa: A program élesitéséhez szikséges kulcs CD

lemezen jut el Felhasznaléhoz. Szallitaskor postan kerdl kikildésre 1 db Felhasznaldi
Dokumentacié, melynek dijat a licenc-dij tartalmazza. Minden tovabbi dokumentacié
térités ellenében igényelhet .

A program b vitése a Felhasznald kérése alapjdn: Licenc ado6 vallalja, hogy az

id kbzben felmertlt Ujabb problémak megoldasara Felhasznaloval kdzdsen keres
megoldast. Egyedi médositasok kérése kulon megallapodas alapjan torténik.

Licenc ad6 a program egy adott célra tortén hasznalhatésdganak vagy nem
hasznalhatosaganak kérdésében anyagi és egyéb felel sségét a programrendszer
licenc-dijanak mértékére korlatozza. Felhasznalé tudomasul veszi ezt a kikotést, ennek

figyelembe vételével haszndlja a programrendszer(ek)et. A rendszereket Licenc ado a
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lehet legnagyobb gondosséggal készitette el, de nem zarhat6 ki hiba el forduldsa.
Ezért a program hasznalata nem helyettesiti megfelel végzettséggel rendelkez ,
hozzaért személy alkalmazasat. Amennyiben Felhasznalé valamilyen hibas
m kodésre utalo jelet tapasztal és azt Licenc ado tudoméasara hozza, azt Licenc ad6 a
lehet legrovidebb id n belll kijavitja.

A virusmentesséqg kérdése: Licenc add garanciat vallal arra nézve, hogy az  Altala

atadott program masolati példany virusmentes. Egy esetleges, a Felhasznalo
szamitogépén kivilr | érkez virustamadas esetére felel sségét Licenc ado kizarja.

Biztonsagi _masolatok készitése: A programrendszer telepit lemeze nem tartalmaz

semmilyen masolasvédelmet. A szamitégépre és névre installalt programrol
Felhaszndld csupan biztonsagi masolatot készithet. Licenc ad6 garantdlja, hogy a
biztonsagi mésolat az eredeti gépre az eredeti formdjdban visszamasolva teljes
mértékben m kod képes marad. Felhasznalé felel ssége, hogy az élesit lemez
illetéktelen kezekbe ne keruljon.

A program-dokumentécié: A programrendszerhez adott dokumentaci6 sem

részleteiben sem egészében nem masolhatd, azt csak eredeti — a Licenc adé altal
atadott — allapotéban lehet felhasznalni.

[ll. Zaro rendelkezések:

A jelen megéllapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a PTK és az ide vonatkoz6
szerz ijogi torvények az iranyaddak.

Felek kotelezik magukat, hogy tervezett egyittm koédésik soran mindveégig tekintettel
lesznek egymas érdekeire és esetleges jogvitajuk esetén tartbzkodnak minden olyan
cselekedett I, mely a masik félnek gazdasagi hatranyt okozna. Elfogadjak tovabba,
hogy vitajukat els sorban targyalas atjan rendezik, amennyiben végképp nem tudnak
megallapodasra jutni, ugy kikotik a Székesfehérvari Varosi Birdésag kizarolagos
illetékességét.

A program rendszer élesitésével Felhasznald egyértelm en Kinyilvanitia azon
szandékat, hogy a fenti feltételek teljes kor elfogadasa mellett hasznalni kivanja a
programot.

Licenc ado az élesit kulcs Felhaszndl6 részére tortén rendelkezésére bocsatasaval

nyilvanitja ki a fentiek szerinti szerz déskotési szandékat.
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1. A program telepitése

Amennyiben a program egy korabbi példanya mar telepitve van a szamitégépre, akkor
beszélink frissitésr |. Ellenkez esetben a kovetkez kben leirtakat atlépheti és a
telepités leirasara Iéphet (ha demot szeretne felte  nni vagy olyan gépre kivanja a
rendszert telepiteni, amin korabban az még nem volt  felrakva).

1.1 Frissités telepités
1. |épés: Korabbi verzié eltavolitasa:

a START menuben valassza a BeallitAsok meniupontot, majd azon belul a
Vezérl pult -ot:
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a Programok hozzdadasa (vagy XP esetén Programok telepitése, eltavolitasa )
pontban keresse meg a listaban a DberWIN-t,
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kattintson ra (ez legyen a kijel6lt), majd kattintson az Eltavolitds gombra. A megjelen
ablakban valaszoljon Igennel.

Programok telepitese s torlese

‘f/ Biztosan el kivania tavolicani a kivetkezit a szamitagépral: Dberdw Nz

o) e

Miutan eltavolitia a program korabbi verziojat, az On altal berdgzitett adatok nem
sérillnek. Csak azokat a programokat, vagy a rendszer m koédéséhez sziikséges adat
fajlokat fogja a Windows tor6ini, amiket mi adtunk. Ezek az Uj verzi6 telepitésével —
frissitett formaban — Gjra felkertlnek a szamitégép lemezére.

Ett |fuggetlendl, legalabb e m velet el tt készitsen adatairdl biztonsagi mentést.

1.2 Uj program, vagy frissités telepitése

Az Uj verzio telepitése CD-r |

helyezze be a CD-t, majd kdvesse az ott megjelen utasitasokat.
Az Uj verzio telepitése Internetr |

cimoldalunkon alljon a Programok, frissitések gombra, majd kattintson ra:

CAT, o - —— =
€ hittp:/ wvn.catconsulting.hu/ -] =42 < 0 Google P -
Fajl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkozok Sigd =
x Google E| g eresés - | @ b~ | (B Megosates B+ | Sidewiki + | 4 Helyesras + 3 Fordas ~ B @ Brieniieris 7,
:Kadven(sk | 3% 9% Ogyfelkapu (¥ CAT - Adminisztracio & | FTP-kapu engedélyezés [ Idakep idojaras #§J Udvazoliik az AdWords p... (W CAT webaruhsz - Adminis...
/€Y CAT. Consulting Gszdasagi tanacsads, Kenywel.. | | far v B v = d® v Oldalv Biztonsig~ Estkozok~ @~
...,....t. = 0 q dasag ao, Ko 0
Rend 0 =

Kezdlap  Altaldnosinformacidk  |Programiokletg(¥se|  Akcids ajénlatok  Ajénlatkérés Céginformacié Kapcselat  Webaruhaz  Sitemap

I

keresés Udvézéljiik!

§  adozasiinformacisk
AL konyveisk

& Linkek jilk, hogy la I

httpi//wwnw.catconsulting hu/programok-frissitesek @ Internet | Vedett mod: Kikspesolva v ®I0% v

ezutan gorgesse lejjebb a képerny t, majd a tablazatban kattintson a megfelel
program melletti dobozra, vagy a részletek feliratra.
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Fijl Srerkesttés Mézet Kedvencek Esskozok  Sigs

x Google [ ] 4 Kereses - {.g e | Megosztds B~ (] Sidewiki ~ | “ Helyesfras + (33 Forditds ~ €~ () Bejelentkezés +

¢ Kedvencek | 75 A Ogyfelkapu W CAT - Adminisziracié 2| FTP-kapu engedélyezés [ Idekep idsjards J] Udvezsljuk sz AdWords p... (W CAT webdruhsz - Adminis...

. et o
€ Programok, frissitések - CAT i - « (7 dm v Oldal~ Bitonsig > Eszkézek~ @~

DS RREEE rendszer, targyi eszkoz nyivantartassal

DKON2001 valtozasok

részletek »

Ma &7 DbérWWIN bérszamfejtd program
Eten 371
Gnapban 1142

Feltdltve: 2010. Aprilis 14. 17:00 (1.16.0414 verzio)
Termekinfo:
Win 98 / Win 2000 { Win XP | Vista al3 készilt bérszamfejtd program,

részletek »

8s kés: yilva 6 program

Feltoltve: 2010 aprilis §. 6:20 (1.16.0408 verzio)
Termékinfo:

Win 98  Win 2000 { Win XP | Vista ald készilt szamlakészits és
késletnyivantzrts program.

résziletek »

http://wwaw.catconsulting.hu/szoftverek/dberwin/dberwin-light €D Internet | Védett mod: Kikapcsolva Qv HMI0% v

Itt mindig lathatja azt is, hogy a WEB oldalrdl letolthet verzié mikor kerdlt feltdltésre.
Miutan a megfelel re kattintott, a megjelen részletes terméklapot gorgesse lejjebb,
amig meglatja a Program letoltése feliratot:

=
@-- / "c‘ hitp://www.catconsulting.hw) 0 ~ B & X ” (€™ DberWIN / DberWIN light - .. ‘ | l
Fajl Szerkesrtés Mézet Kedvencek Eszkozok Sigé ﬂ
! x Google = | ] Keresés - Egyehek > _ Bejelentkezeés W ~
s B FTP-kapu engedélyezés ¥ CAT - Adminisztracio 2] Privat O Ugyfélkapu % Arfolyam " Mp v B -0 dm v Oldalv Biotonsigw Eszkazokv i@y
& Linkek | — | =
= | |
T | istiasek | DberbWiIN 1.17.0830 verzid |

1i5M0/Korlatlan céges véltozatban

Visdroljon Online

bérszamfejtd rendszer

Windows alapu bérszémfejtd rendszer. Elsd. akkor még DOS alapi verzidja kényveld programjainkban, egy beépitett
tobbletszolgaltatasként jelent meg 1997-ben. Akkor a célunk egy nagyon egyszer( kis bérmodul volf, melyet
ingyenesen biztositottunk az altalunk forgalmazott szoftverekhez. Tovabbi 3 év telt el az elsé 6nalld, kildn is elérhetd
2 program megjelenéséig. Ezt folyamatosan frissitetiuk. igyekeztunk Felhasznaldink igényeinek megfelelden bovitve
= e — tokéletesiteni. A DbérWIN ennek a kordbbi, DOS-0s rendszernek a hasznalata sordn GsszegyGijtott tapasztalatok
‘ kéhyelmaseh figyelembeavétalével irédott meg 2003-ban. 2004 éta van a piacon. a mai napig bévitjuk tudasat, szolgalhatasait

v

Kiilinbségek a DbérwiN light esetében: a konnyitett verzid nem tamogatia az alabbi funkciokat: E

1128113 = részletes (ora‘perc) munkaiddé adatok tarolasa &s dsszekités beléptetd rendszermrel
= egyedi kifizetés szémfejtése
& Ma 23 «  étkezési ulalvanyok részletes nyilvéntartdsa
B, Héten 514 = bevaildsok készitése (K jarulék MNYP,NYENYI bejelentd lapok ABEY export)
& Hénapban 1643 A program rendszer licenc-dijai (tartalmazza: telepitd CD, élesité kulcs, licenc igazold kartya, nyomtatott
Wisitors Counter kézikonyv, 1 év programfrissités interneten. Elektronikus licenc esetében a kézikonyvet nem nyomtatva,

hanem a CD-n, illetve on-line modon a netrél hozzaférhetden biztositjuk)

h Proaram letéiltése (2011 ﬁ/ Korabbi program letéités (2007-2010

£100% + |

Kattintson ra, és a megjelen valassza a Futtatas-t (vagy Megnyitas-t, ha azt irta ki):
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Fijl letdltese - biztonsdgi figyelmeztetes

Futtatja vagy menti ezt a fajlt?

\j Méy:  db_setup.exe
Tipuz: Alkalmazas, 4,70 MB

Forrds:  wa, catconsulbing. bu

[ Futtatéskj[ tentés ][ tégze

kart iz okozhat a szamitagépben. Ha nem bizik meg a forazaban,
ne futtazza éz ne mentze ezt a szaftvert. Kockazatok ismertetéze.

Az interneten talalhata fjlok hazznosak lehetnek. de ez a fa|ltipus

Miutan a program letdlt dott, a kbvetkez biztonsagi Uzenetet kildheti a Windows:

Internet Explorer - biztonsagi figyelmeztetés X

A szoftver gyartdja nem ellendrizhetd. Biztosan futtatni szeretné ezt a
szoftvert?

Méy: db_sstup.exe
Gyarta: Ismeretlen gyarto

Futtatas | [ Futtatas melldzése J

megbizhatd gyartoktol szarmaza szoftvereket futtasson, Hogyan lehet

l@' Ez a fajl nem rendelkezik 5 gyartot igazolo érvényes digitalis alairassal. Csak
b,
= eldénteni, hogy mely szoftversk futtathatok?

Erre természetesen szintén a Futtatast kell valaszként megnyomni.
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1.3 A SETUP program hasznalata

DberWIN 2012

computer,

international treaties.

To continue, dick Next.

Welcome to the InstallAware Wizard for

The InstallAware Wizard will install DberWIN 2012 on your

WARNING: This program is protected by copyright law and

Az Gdvozl képerny n kattintson a
NEXT gombra (nyillal jeleztik)

R

= Ag t .
Please carefully read the following license agreement., -

Jeldlje meg az | accept...
valasztégombot, amennyiben
elfogadja a telepités feltételeit,

majd Ujra kattintson a NEXT gombra.

| |korldtozva, és a kévetkezdkben részletezett szerzGdést mind tartalmaban,

SZOFTVER LICENC SZERZODES -
Mely létrejitt egyrészrl a C.A.T. Consulting Kft. (8000 Székesfehérvar, [
Tavirda u.2/A 3.em.5) - tovabbiakban Licenc adé, masrészrdl a szoftver
termékhez kapcsolddd szamlan és Licenc igazold kartyan nevesitett
Felhasznald kizott az alabbi feltételek mellett:

Felek kijelentik, hogy szerzidéskitési képességik semmiben sincs

mind formajaban magukra nézve és esetleges jogutddjaikra kételezdnek

| [} zssznt the terms of the license agreement

DberWIN 2012

DberWIN 2012,

To dose this wizard, dick Finish,

Completing the InstallAware Wizard for

‘You have successfully completed the InstallAware Wizard for

Amikor elkészilt a telepit , a
Finish gombra kattintva
befejezheti a m veletet.
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1.4 A program-rendszer €lesitése

Amikor demo programba lép, vagy még nem hosszabbitotta meg a frissités lejaratat az
aktualis licenc-kartyaval, az indulaskor azonnal az alabbi képerny t kapja. DEMO
program esetében valassza a Nem, most nem aktivalom  nyomdégombot.

Mar hasznalatba vett szoftver esetében a hosszabbitast, vagy Uj licenc (pl. valamilyen
modul) hozzaadasat a Bedllitasok meni -> Rendszerinformaciok pontjaban tudja
elvégezni, ha az itt megjelen ablakban megnyomja a Rendszer
aktivalas/Hosszabbitas gombot. Ekkor a kdvetkez ket fogja latni:

A rendszer még nincs aktivalva!

Program » modul meghnevezése Lejarat Fri=z=sité=z Cég

[ | Db&rWIN 2050 .12 .31 2011 .01.15 Korl.
[1Db&rWIN nincs felhasznalo 2050.12.31 2011.01.15 Korl.
[ Db&rWIN munkaszam kezelés 2050 .12 .31 2011 .01.15 Korl.
[ Db&rWIN bank modul 2050.12.31 2011.01.15 Eorl.

Utvonal ]n:\nemhimberwmx

rﬂindehs_] Egyet sem ? Segitseg | ;/ Igen, most aktivalunk | @ Mem, most nem aktiva’lunki

Az Utvonal mez ben megadhatja a licenc-fajl helyét (annak a CD-nek a helyét, amit
t link kapott), vagy megkeresheti azt a Tall6zas gombra kattintva:

B Utvonal kivalasztas 0 L |

Meghaijtd valasztas iEl c: [acer] —Tj

Kattintson kettot a kivant kényvtar megnyitasahoz!

(= C
(= MASOLD

Aktudlis konyvtdr:  C:\MASOLO\kuldsh

Kivélaszt ] Mégse ]

e — S H
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llyenkor azt a konyvtéart fogja atemelni a rendszer, amit az ,aktualis kdnyvtar” feliratnél
lat. Ahhoz, hogy kijel6ljon egy mappat, kattintson ra kett t. Miutan a megfelel t
megtalalta (és az megjelent a kék feliratban), nyomja meg a Kivalaszt gombot.

Az el z ablakba visszatérve, megjelennek az elérhet licenc-kulcsok a listdban,
nyomja meg a Mindet gombot, vagy jeldlje ki azokat, amelyeket aktivalni szeretne.

Program aktivalas

A rendszer mar aktivalva van.

Program . modul megnevezsse Lejarat Fri=s=sité= Cég

Db&rWIH 2050.12.31 2011.01.15% Korl.
Dbe&rWIH nincs felhasznalod 2050.12.31 2011.01.15% Korl.
DberWIH munkaszan kezelés 2050 .12.31 2011.01.15 Korl.
Db&rWIN bank modul 2050.12.31 2011.01.15% Korl.

tvonal |C:\DberWIN\

MindJ,\\, | Egyet sem ? Segitség | JI_qen, most aktivalunk | @M&m, mast nem aktivalunk

Nyomja meg az lgen, most aktivAlunk gombot. Amennyiben van méar licenc-kulcs
telepitve, a program a kdvetkez kérdést fogja feltenni:

Confirm (.

i =% Léterik telepitett licenc kulcs, Taralhetem?
(Ellenkezé esetben hozzaflzém a végehez.)

Yes Mo

Véalaszoljon Igennel, ha nem szeretne tébbszords regisztracidé miatt megtartani egy
korabbi, masik cég nevére kért licenc-kulcsot, amennyiben Nemmel vélaszol, a
programba lépéskor valaszthat majd a jogosult cégek kozétt. Ez utdbbira csak akkor
van szikség, ha tobb (kbnyvel ) cég nevére vasarolt licenceket szeretne egy gépen
hasznalni (nem tobb céges rendszert!).

Miutan megtortént a regisztracio, a program a kbvetkez Uzenetet kildi:

DberWwIN X

A rendszer aktivdldsa megtortént!

10
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1.5 T6bbszoros regisztracio

El fordul olyan eset, amikor egy rendszerben tdbb kilén cég is hasznélja
programjainkat (nem egy konyvel iroda tobb céges programjarél van sz6, hanem
arrol, ha pl. egy konyvel kft és mondjuk egy egyéni véllalkoz6 is ugyanazon a
programon, de kulon cégeket konyvel). llyenkor tobbszords regisztracidval kell
élesiteni. A program indulaskor lehet séget ad arra, hogy eldontse, melyik cég legyen
a ,jogosult felhasznald™

u Tobbszgros regisztracio valasztas l‘:'l_Ellﬁ1
¥V Ead Regisztrilt cegnév C&g Lejar
4754 C A T Consulting Kft. B8 ZR5H 3
1 Konwvweld EKit. 93 2050.12.:
]
. Kivalasztas I:;? :

Alljon ra a kivant felnasznaléra, majd kattintson a Kivalasztas gombra.

1.6 A programrendszerek frissités lejaratanak hossz ~ abbitasa

Ehhez a m velethez nem kell mas tennie, mint az &ltalunk kildétt licenc-kartya
megfelel sordban talalhat6 Hosszabbité kédot begépelni a megfelel menupontban.
Ezt a BeallitAsok menuben taldlja, a Licenc hosszabbitas alatt. A megjelen ablakban
a Kéd mez be gépelje be a kddot, majd nyomjon Enter gombot, vagy nyomja meg a
Rendben gombot:

lafl Licenc hosszabbitss

A

Hosszabbitd kod  |s561-gTB3-62L0-T35A
Cegszam Korlatian

Licenc érvényes M
Frissités lejar m

»./Tndhﬁ]
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1.7 Programokon belili (automatikus vagy kézi) fri  ssités
A 2010. jdlius 16. utani programokat az el z ekben leirtaktdl eltér en, programon

belulr | is frissitheti kézi inditassal vagy automatikus mddon. Ezek hasznalatat a
DszamlaWIN programon mutatjuk be, de valamennyinél egyforman m  kddik.

1.71 Kézi inditasu frissités

A programok f menijében megtalalhatd Segitség (vagy programtol figg en) Segitség
almeniben a Program frissités let6ltése pontra kell kattintani.

r ]
: - =]
[ Db&rWIN 118.0117 verzié [E=ET
Torzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegészitdk Bedllitdsok | Segitség | Vége
Névjegy panel Sys Op
Program frissités letdltése bejelentkezve

Kezikinywv megnyitasa Internetral

DbérW’N 1_ 1" Karbantartd feladatok »

Adattablak frissitése

Kanyvelt cég: DEmO Kft. Kanyvelt év: 2011 o

A program jogosult felhasznéldia
Licenc tulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/4 3/
Apragram licenc énvényes: 2050.12.31

Apragram frissitése aktiv: 2012.01 Forraskod: 20111 ’Oﬂ'wnﬂi

Kanyvelhetd cég: Korlatlan ~ Telepités 2011.01.17

2011.01.17 Beallitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

e — -

A menupont inditdsakor a rendszer — amennyiben van internet hozzaférés az adott
szamitogépen - lehivja a rendelkezésre all6 verzié informaciokat.

[ BB Fre fajihozzstéres =i e |
Fail |
&llapot |
Sebesség |
Falvarat |

Tiszkelk Partneriink!

Jelerleg On 1.16.0726 verzidt hasznal, & Metrdl 1,16.0723 verzid elérhetd,
A program és adatfajlok letdltéséhez nvomja meg a "Lekdltés" gombat!

' X Mégse I

Ités ‘ E Let&ltés

12
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Ezen a képerny n lathatja, hogy jelenleg Onnél milyen verziéju program fut, illetve,
hogy az Interneten melyik verzié &ll rendelkezésére. Olyan esetben, ha példaul
valamiért szeretné Ujratelepiteni a programot, elindithatja a letdltést még akkor is, ha
esetleg a neten lév verzié alacsonyabb. A telepitéshez mindéssze annyi a feladata,
hogy a Letdltés gombra kattint.

1.72 Automatikus frissités bekapcsolasa és m kodése

Alland6 Internet kapcsolattal rendelkez szamitogépen bedllithatja, hogy a program
minden inditdskor ellen rizze, elérhet -e frissebb verzié. Ehhez az alapbeallitdsok nal
tegyen pipat az Automatikus frissités keresés Interneten  jeldl négyzetbe.

Amikor belép a programba, az megnyitja az Internet kapcsolatot és lehivja az elérhet
frissités informaciokat. Amennyiben a jelenleginél magasabb verzioszamua valtozat
érhet el, err | lzenetben fogja tajékoztatni:

1

BB FTP fajlhozzaférés = | B ot

Fail |

Allapot |

Sebesség |

Falyarmat

Tiszkelk Partneriink!

& programhoz rendelkezésre alinak frissitések.,

Ezek letdlkéséhez kattinkson alul a "Letdlkés" gombra, Amennyviben nem
szeretne most letdlbeni, "Mégse" gomb!

Ezt az automatikus Frissitést kikapesolhatja az alapértelemzések,
besllitasainal,

‘ H Izet%és

b

Ekkor az el z ekben leirtakhoz hasonléan mindéssze a Letbltés gombra kell
kattintania. Miutan az aktualizalt program rendelkezésre all, a szoftver tajékoztatni
fogja arrol, hogy a Bezaras gomb megnyomésa utan kilép és Gjraindul. A kdvetkez
belépésnél méar az uj program fog megjelenni.

Amennyiben valamilyen okbdl nem kivanja letdlteni a frissitést, valassza a Mégse
gombot az ablak megjelenésekor.

13
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2. Altalanos kezelési informaciok
2.1 Az els indulas
A program inditasa a Start mentb |, vagy az asztalon elhelyezett ikonrdl térténik.

Az els inditdskor a program azt kéri, hogy legalabb 1 céget vigyen be (demo
Uzemmodban 1 céget engedélyez a rendszer). Az lizenetablak OK gombjara kattintva,
megjelenik a céglista, amely ekkor még ures:

Kényvelt cég adatai ||

Cég neve

Iranpitozzam Waros

Pontog cim

Adészém ~— Alapat | v|

Alkorywtar

Hozzdadss | | 3 ks | | &% Medositas | | o Belépés a cégbe |

55z Cég neve Addazam

0 cég a listaban. Max. korevelhetd: korlatlan

Fel | | Le | | Rendezés névsorba| | ? Seqitség

llyenkor kattintson a Cég neve mez be, majd toltse ki a tobbi adatot is. Az egyes
rovatok kozott a TAB (el re) és a Shift+TAB (hatra) billenty vel mozoghat (érdemes
ezt megszokni és kés bb is kbvetni, mivel ilyenkor nem hagy ki semmilyen fontos
adatot, ill. a program tud segiteni a beiraskor). Miutan felvitte a kivant adatokat,
kattintson a Hozzdadas gombra, vagy nyomja meg az Alt+H kombinaciét. Kés bb is
tudja a programot csak billenty zettel vezérelni, ha az Alt és az alahuzott bet
kombin&ciét nyomja meg. llyen esetben nem kell egérhez nyuinia.

Az adészdm mez nek itt mar fontos szerepe van . A program alaphelyzetben a cég
adoszamanak megfelel en nyit a munkakonyvtar alatt egy céges adatkdnyvtart. Az
addszam kés bb is médosithatd, de a konyvtar neve nem, ezért kell mar az elején jol
megadni. A konyvtar névnek technikai szerepe van, azért célszer ezt az
alapértelmezést megtartani, mert telefonos segitség kérés esetén kénnyebben talaljuk
meg az adatok helyét. A masik fontos kérilmény, hogy a program az adészam ban
szerepl 3-as szambol ismeri fel az EVA-s véllalkoz6t!
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Amikor kitoltdtte a tdblat és megnyomta a Hozzaadas gombot, a cég bekeril a listaba.
Legalabb 1 cég felvitele nélkil nem tud belépni a programba. Ha most nem szeretné
megadni az adatokat, az ESC gomb lenyomasaval, vagy a bezarasra kattintva, kiléphet
a rendszerb |. EKkor Uzenetet kap:

Confirm ﬁ

|0 Mem valasztott ki céget. Kilépink a programbal?

Az adatok felvitelével kapcsolatban a Segitség gombot megnyomva tovabbi
informaciok jelennek meg.

Az egyes cégeket a listaban duplan rakattintva, vagy egyet a cégnévre, egyet a
Belépés a cégbe gombra kattintva nyithatja meg:

e A = T eSS T e - =
Kanyvelt cég adatai o o
Cégneve C.A.T. Consulting Eft.
Irdnyitdszam  zagg Va0  gzépesfendrvir

Pontos oim  Tivirds u. 2/2 3.em.5.

Addszam 11118204-2-07  Allapot | Miikiadi tarsasag - |

Alkorgtar 11118204

| | Hozedadas || € Tokes || £2 Modositas | | ﬁe|épésacéqlf§j

55z Cég neve 2ddazam

1 céq a listdban. Max. komevelhetd: korlatlan

| | Fel I | Le I ‘Eendezésnévsorba] ‘ ? Seaitzég

A cégek sorrendje szabadon rendeztethet a Fel, Le gombokkal illetve a Rendezés
névsorba gombbal. A program megjegyzi az utoljara hasznalt céget, igy minden
belépéskor arra all a gyorsabb kivalasztas érdekében.
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2.2 Frissités utani els inditas

Miutan egy programfrissitést telepitett, a rendszer érzékeli ezt és engedélyt kér a fent
Iév nél Ujabb alap adatbazisok elkészitésére:

=

B Adatbazisok frissitése ESEIE=E)

Frissités 1.18.0118 verzidrdl 1.18.0122 verziors.

Frissités alatt

Frissités mddjida @ Csak frissités i) Minden f3jl mdsoldsa
Bértdbldk [¥] Jogcimek frissiése a bértablikban
Folyamatban | ‘« Rendben] | X Mégse |

e

A frissités soran:
hal6zatra masolas torténik: amennyiben a cég sajat és munkakdnyvtara nem
egyezik meg, azt a program 6nm koéd en halézati lzemmabdként érzékeli. Ilyen
esetben minden frissitést ezzel a kulon konyvtarba tortén masolassal kell
kezdeni;
Céges jogcim lista aktualizaldsa: a kdzponti jogcim lista tételeinek beallitasaival
frissiti a céghez tartoz6t (amelyikbe éppen belépiink);
Kimutatdsok alaptablainak frissitése: az adott cégben aktualizélja az
adatszolgaltatasok beallitasait

A képerny n két opcié kozil valaszthat:
- csak frissités esetén azok az adatfajlok kerulnek frissitésre, amelyek régebbiek
az On rendszerén, mint amit mi adunk;
a masik esetben minden fajl masolasra keriul. Ezt valassza minden olyan
esetben, ha a halozatra (pl. valamilyen jogosultsag hianya miatt) kordbban
nem ment fel a frissites!

Tovabbi lehet ség a Jogcimek frissitése a bértdblakban, amennyiben ez jeldlt allapotd,
a program a dolgozok bértablaiban lév beallitAsokat is az &ltalunk megadottra allitja
(természetesen nem olyan adatot, ami egyedi, pl. az alapbérnél ennek értéke).
Javasoljuk, hogy egészen egyedi eseteket leszdmitva ezt hagyjak szintén bejelolt
allapotban.

Kattintson a Rendben gombra a feladat végrehajtasahoz.

Ezt a frissitést kés bb is el tudja inditani, a Segitség menl Adattablak frissitése
pontjabal!
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2.21 Adatok atvétele a DbérWIN programbdl

Amikor el szor [ép be egy cégbe, a szoftver érzékeli, hogy még Uresek az adatbazisok.
llyenkor, ha van megnyitott 2010 a DbérWIN-ben, engedélyt kér az év megnyitasara.

Confirm Li_z?-,l

|0| Megnyithatom az évet az eldzd éves DbérWiN
== adatokbél?

ues J I Mo

Vélaszoljon igennel, majd a kovetkez ablakban végezze el az év megnyitasat:

([l Adatok importatésa E=ETT)

(@) Eldzd evi DberWiInN Idegen adatok XLS-hal

D \Delmunka\DberWINDIOSZEG] Taliozas

DLGZ010.DTA

[¥]Dolgozd lista atvétele! [7| kilépett dolgozdkat is vegye &t

[¥] alkalmi munkavalaldk atvétele
[¥] Bértablak atvétel [¥] Minimalbér alattiak bealitdsa tnmiikidden

Feldolgozds | [ N

| " Rendben | | X Bezéras ‘

A dolgozék adatai mellett, azok bértablait is at tudja venni a korabbi programbdl. Ekkor
csak a dolgoz6 bérét alkotd jovedelmeket fogja atemelni a rendszer, az aktualis évi
jarulék és eqgyéb terhetket automatikusan fogja hozzarendelni.

FIGYELEM! A program a bérek csoportos atéllitasara  kés bb is lehet séget ad.
Itt csak akkor inditsa el, ha nem szeretne réla ©6nm kod en szerz dés
maodositast nyomtatni! A megfelel mendpontban nem csak a minimal béreket,

hanem a FEOR ko&dokat is egyszerre tudja cseréltetni , szerz dés moddositas
nyomtataséaval egydtt!
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2.3 Az Uzen fal hasznalata

Amikor egy Uj verziét telepit a programbdl, az els indulasnal megjelenik az ,izen fal”.
Itt olyan informaciokat kozlink az aktudlis programrél, amiket kiemelten fontosnak
tartunk.

ra Uzendfal l = | =] ihjw

- gyorsitottuk a "bérszamfejtd lapok nyomtatasa" végrehajtasat -
1.17.1103

- (j MNYP szabalyok (9,5% utalds a megosztott 8+1,5 helyett): amennyiben 2010. oktdber utani

iddszakra nyomtat bérszamfeijtd lapot, utalds listat a rendszer attdl fiiggetlendl, hogy MNYP van beallitva,
9,5%-0s nyugdijjarulékot fog kiirni. Igy a kordbban leszémfejtett bérek esetében sem szilkséges Ujra
elvégezni a szamfejtést ill. nem kell egyenként atallitgatni a dolgozdkat allami nyugdijasra (és mddositani

a bértablakat). Ha ezt valaki mar megtette, akkor természetesen azt sem kell visszaallitani. Mindtssze a
hivatkozott listakat nyomtassa djra.

1.17.1004

- (j 1008 nyomtatvany

***FIGYELEM! FONTOS INFORMACIO! ***

Fontos valtozas a frissitésekkel kapcsolatban! Amennyiben van a szamitdgépén Internet-kapcsolat, az |
"Alapértelmezések bedllitdsa" pontban bekapcsolhatja az automatikus frissitést! Ebben az esethen nem  |E
szilkséges a frissitéseket az eddigi mddon letdltdgetni, azt a rendszer Gnmilkddden képes elvégezni.

A programon belil kézzel is indfthatja a frissitést, az "Egyéb" menii, "Program frissités |etdltése" pontban.
Odviizlettel:

C.A.T. Consulting Kft. munkatarsai

=

[ Me jelenjen meg tibbé ez az tizenet, tirdlhetd, [ Bezdras

Miutan elolvasta, donthet, hogy tordlni szeretné ezt az lUzenetet, vagy megtartana.
Amennyiben nem akarja minden indulaskor latni, pipalja ki a Ne jelenjen meg tébbé ez
az Uzenet négyzetet, majd zarja be az ablakot.
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2.4 A rendszer alapképerny je

i T ~
H DharWiN 2_0{]‘1223 VErzid “ - = i_m:!!HEbﬂh
Torzsadatok Havi teenddk  Lekérdezések  Kiegészitck Beallitasok Segitség  Vége
Kezeld 1.
bejelentkezve
Kanyvelt cég: C.AT. Consulting Kft. Kinpeltév: o042+
A program jogosult felhasznaldia

Licenctulajdonos neve: C.A.T. Consulting Kft.

Licenctulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/ ‘

Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31 st 1 et

Aprogram frissitése aktiv. 2013.01 Forraskad: 20121 ’o"wnﬂ‘

Kdnyvelhetd céa: Korlatlan ~ Telepités 2011.12.23

2011.12.28 Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

Mit jelentenek az egyes terlletek a képerny n:

fent lathatja a f menut. Itt is — ahogy azt korabban mar irtuk — nem csak egérrel
tud mozogni, hanem az Alt+gomb kombinacidval,

kozépen a DberWIN mogott lathatja a verzioszamot, ami olyan esetben
hasznos, ha valami kérdése van, mivel ennek az ismeretében kdnnyebben
tudunk segiteni. Ugyanezt az informéaciét a program keretében is megtaldlja;
k6zépen a konyvelt céget és a kivalasztott évet talalja;

a Program jogosult felhasznaldja mez ben a felhasznaldo adatait, a
konyvelhet cég szamot ill. a program forraskodjara vonatkoz6 adatokat
lathatja;

jobb fels sarokban a felhasznalé nevét irja ki a rendszer. Amig nem ad meg
kezel ket névvel és jelszdval, a ,Kezel 1.” felirat jelenik meg, ha mar bedllitott
ilyet, akkor annak a neve, aki bejelentkezett a programba;

a bal alsé sarokban az aktudlis datumot és a kivalasztott alapnyomtatot latja.

19



DbérWIN — bérszamfejt program 2012

2.5 Nyomtatéasi kép

Minden nyomtatas el szor a képerny re ,nyomtatva” jelenik meg, majd innen kildheti
ki ténylegesen a kivant eszkdzre:

[ T |
u MNyomtatdsi eredmény =Ee
FenaebbipentataeicHimee _—
-
Hasznalati naplé
Lekérdezés: 2010.01.01 00:00-2010.12.31 23:59 Kezeld: 001 Szoveg: MENT
Détum: 2010.12.23 C.A.T. Consulting Kft. 0ldal: T
Kezeld kodja €s neve Kivalasztott cég neve Datum €3 idfipont Leirds
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.23 04:57:28 Sikeres mentés: D:\Delphi\Dalap2011%1111
001 Dobrocsi Zsolt C.A.T. Consulting Kf 2010.12.23 04:58:10 Mentés mail-ben kiildése: zsclt.dobrocsif
001 Dobrocsi Zaolt C.A.T. Comsulting Kf 2010.12.23 05:00:38 Mentés mail-ben killdése: adatokfcatconsu
<[ i ¥
Elsigdal | | Elsctioidal | | Kiv.oldal | | Utolséoidal | |Ugids aldaia| 1. oldl [T aktudls cidal (DO mwombatas | [ Faiba momtat |
Meéret  qop i
Hl,lomtatésﬂ | X Bezéras I

A bal oldalon talalhaté gombokkal navigélhat az egyes oldalak k6zétt. Az aktualis oldal
jeldl négyzetbe pipéat téve, ha kiiratja az anyagot, csak az az oldal kerll kikildésre,
amelyiket éppen megjeleniti a rendszer. A méret mez be beirva egy 100 és 200 koz6tti
értéket, a megadott szerintire nagyitva lathatja a képet.

A DOS nyomtatds gomb segitségével, ha van parhuzamos portra csatlakoztatott t s
nyomtatdja, azt is hasznalhatja kiiratasra (kicsit hangosabb, kicsit lassabb, de olcsé
nyomtatast eredményez). Fajlba nyomtatds esetén pedig egy egyszer szévegfajl
keletkezik.
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2.6 A segitség menl

Itt talalhat olyan funkcidkat, melyek nem a mindennapi feladatokhoz tartoznak.

r -\
{8 DbérWIN 2.00.1223 verzio =] (B

Torzsadatok Havi teenddk  Lekérdezések  Kiegésziték Bedllitdsok | Segitség | Vége

Meviegy panel

Kezeld 1.
Prograrm frissités letoltése bejelentkezve
Keézikdnyw megnyitasa Internetrdl
DbérWlN 2. Ot Karbantarts feladatok »
Adattablak frissitése
i Konyelteds: G AT Consulting Kft. Konweltév: (991 + i

A program jogosult felhasznaldia

Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consulting Kft.

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.20A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2013.01 Forraskad: 20121
Kanyvelhetd céa: Korlatlan ~ Telepités 2011.12.23

2011.12.28 Beallitott nyomtato: Bullzip PDF Printer

b - -—

A Névjegy panel en legfontosabb elérhet ségeinket lathatja. Ugyancsak err | egyb |
meg tudja nyitni a WEB oldalunkat is bongész jében.

A Program frissités letoltésér | korabban méar volt szo6.

A Kézikdnyv megnyitasa parancs segitségével ezt a kézikdnyvet (illetve annak
legfrissebb valtozatat) éri el internet-kapcsolaton keresztul.

A Karbantart6 feladatokban  kilénleges funkciok inditdsara van lehet ség, erre most
nem térink Ki.
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2.7 Bedllitasok menu

Ebben a meniben tudja a rendszer m koddési paramétereit modositani.

r ~
fi DberWIN 2.00.1223 verzié = | B |t
Torzsadatok Haviteenddk Lekérdezések Kiegeszitok Beallitasok Segitség  Vége

Masik kezeld bejelentkerése

Kezeld 1.
Sajat jelszo modositasa bejelentkezve

Kezeldk jogosultsagainak bedllitasa

DbérW]’ Hasznalati naplé

Céghez tartozd alap jogcimek
Alapértelmezések beallitasa 3
| Kanyvelt cég muveletek i
Konyvelt cég: C.AT Consulting . Adatmentési miveletek 2012~
Evzard / évnyitd miveletek
Nyomtatd bedllitasa

A program jogosult felhasznéldja Rendszer informacick

| Li h bhita
Licenc tulajdonos neve: C.AT. Consulting K SEEDin R R

Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfenérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc érvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv: 2013.01 Forraskad: 20121
Kényvelhetd cég: Korlatlan  Telepités 2011,12.23

2011.12.28 Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

b _— -—

Az egyes menupontok funkcidjat az aldbbiakban részletesen targyaljuk.

2.71 Masik kezel bejelentkezése

Olyankor, ha a programot hasznalok kulon névvel és jelszéval Iépnek be, célszer a
rendszert ,lezarni” ezzel a menuponttal, amikor felall a gépt I. Mivel a rendszer
mindent napldz, ezzel elkerilheti, hogy az On nevében masvalaki régzitsen adatokat.

A menipont csak akkor hasznalhatd, ha mar beallitot t kezel ket. Elinditdsakor a
bejelentkez  képerny jelenik meg, ahol ugyanugy tud belépni, mint a rendszer
inditasakor.

ra Bejelentkezés a rendszerbe l == |-§3-J1

Kezeld neve Dobrocsi Zsolt

Jelszo SRR

[7] 3elszd karaktersinek megjelenitése

| .,/ Rendben I | x Megse |
5 : =

El szor adja meg a nevet, majd a hozza tartozd jelsz6t. A Jelsz6 karaktereinek
megjelenitése bejeldlt allapotdaban nem poéttyok, hanem a tényleges karakterek
jelennek meg.
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2.72 Sajat jelsz6 modositasa

Elindithsa utdn a program bekéri az aktudlis kezel hoz tartozo jelszot, majd kétszer az
Ujat. Csak akkor torténik csere, ha mind az eredeti megfelel , mind pedig a kétszer
megadott U] jelsz6 megegyezik!

2.73 Kezel k jogosultsagainak bedllithsa

Itt vihet fel kezel ket a programba, megadhatja azok kiindulasi jelszavait (melyet k
kés bb barmikor megvaltoztathatnak) és itt tudja bedllitani, hogy ki melyik céghez és
azon beldl is melyik funkcidhoz férhet hozza.

[ Kezelok beallitasa B
S5z Kezeld neve Kod Ceég neve Addszan Funkcidg leiréss
Vi1 Dobrocsi Fsolt
JI' 2 Szabd Elvira
i
| g Kivalasztott kezeld adatainak méd|gitésa | ‘ 1 kezeld |_ XK Bezérds |

Uj kezel felviteléhez nyomja meg az Uj kezel gombot. Megjelenik ugyanaz az ablak,
mint a belépéskor:

r B
H Kezeld madositasa I. = | = |ﬁ]
Kezeld neve Szabd Elvira
Jelszo elvira

[¥]3elsza karaktersinek megjelenitése:

| J Rendben I | x Mégse |

N >

Most a Jelszé karaktereinek megjelenitését bejeloltik, ezzel biztonsagosabb a felvitel.
A Rendben gomb hatasara a program felveszi a listaba. Egy kezel alap adatainak
modositasdhoz a Kivalasztott kezel adatainak mdodositasa gombot kell megnyomni,
miutan a listaban rakattintva kivalasztotta

A rendszer ugyan lehet séget ad arra, hogy a listaban atirva a nevet és jelszot,
kicseréljen egy felhasznal6t, de ezt nem javasoljuk. Mint azt korabban irtuk, a szoftver
minden m veletet napléz (a kezel sorszaméaval és nevével), ezért ha mar nem
hasznalja valaki a programot, ink&bb (a kés bbi kbnnyebb visszakeresés érdekében) a
sorszama el tti jelol négyzetb | vegye ki a pipat, ezzel tilthatja az  bejelentkezését.

A program a naploba a kezel sorszama mellett annak aktualis nevét is elmenti, igy
kétszeresen biztositott, de kénnyebb a naplét gy ellen rizni, ha nem irtdk at a listat.

23



DbérWIN — bérszamfejt program 2012

Egy kezel re kattintva, megjelennek annak cég jogosultsagai:

- —
[ Kezelok besliitisa =
S5z Kezeld neve KE&d Cég neve Addszan Funkcid leirdsa
1 D = B (= inden céghez hozzaférhet
¥ 2 Szaba Elviras [ 5 C.A.T. Consulting Kf 11118204-2-07
& Hiityikli Bt. 12345678-2-07
I I
| £ Kivalasatatt kezeld adateinek médositasa | | Ujkezs | X Beziris
L

Lehet sége van arra, hogy engedélyezze a Minden céghez hozzéaférhet opciot.
Ezesetben az egyes cégeken bellli jogosultsdgok is globalisak lesznek. Kattintson a
sorra, ekkor megjelennek az egyes funkciok, melyeket a megfelel pipa kivételével
vagy bekapcsolasaval tud tiltani vagy engedélyezni:

. —
B Kezelok besilitasa IS

S5z Kezeld neve E&d Cég neve

Addszam Funkcid leirasa

[7] Hozzaférés engedélyezve

J Kezeld jogok bedllitdsa

V| Haszndlati napld

¥ Kcnyvelt cég nilveletek

V] Adatmentési nilveletek

[ Hyomtatd bedllitdsa

[Vl Rendszerinforndcid < Licenc hoss
¥ Program frissités letbltése

¥l Karbantartd feladatok
lapertelnezesel beallitiss

J Evzird ~ évnvitd niiveletek ||
drzsadatok meniibe belépés
fJIHavl teenddk meniibe belépés
¥ Lekérdezéssk mneniibe belépés
¥ Eiegésziték meniibe belépés

[ 1 Dobrocss 2 Fll  Minden ceanez ferhet 5
&2 Szabo Elvlra | 5 C.AT. Consultlna Kf 11118204 2-07
& Hiityiikli Bt. 123456768-2-07

| £ ovdlasztott kezeld adatainck médositésa | | Ujkezels | X Bezirds

Olyankor, ha nem minden céghez szeretne hozzéaférést adni a felhasznalonak, vegye
ki a pipat a Minden céghez hozzaférhet sor el | és allitsa be egyenként a cégeket és
azon belll az engedélyezett m veleteket:

r —
[ Kezelok bedliitisa

PE=TE |
S5z Kezeld neve KE&d Cég neve Addszan Funkcid leirdsa
1 Dobrocsi Zsolt il Mlnden céghez hozzdiérhet “INincs hozzaférési jog
[fl 2 Szaba Elvirs 0 B AT ting Kf 11118204-2-07
il & Hutyukli Bt. 12345678-2-07
il
H
|
]
| £ Kivalasatatt kezeld adateinek médositasa | | Ujkezs | X Bezarss| ||
L A

A fenti példa szerint a kezel nek nincs hozzaférése az els céghez, mig a masodikhoz
van.
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2.74 Hasznalati naplo

Elinditasa utan megjelenik az adott cégre vonatkoz6 naplébejegyzések listdja.

rn Hasznalati naplé i i | —u|uE] &1

Kezeld kadja é= newve Kivalasztott ceég neve Datum &=  idépont Leiras

001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:18:11 Belépés (jelszd nélkiill) - DbérWIN 1.18 .
001 Kezelda 1. 2010.12 .24 08:18:11 Belépé=s a rendszerbe — DbherWIHN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:20:51 Belépés (jelszd nelkiil) - DbeérWIN 1.18
001 Kezelda 1. 2010.12 .24 08:20:51 Belépé=s a rendszerbe — DbherWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:21:26 Belépés (jelszd nelkiil) - DbeérWIN 1.18
001 Kezeld 1. 2010.12 .24 08:21:26 Belépé=s a rendszerbe — Db&xrWIN 1.18 .12
001 Kezeld 1 C. A T. Consulting ¥f 2010.12 24 08:23:11 Uj cég felvitele: C A.T. Consulting Kf
001 Kezeld 1. C.AT. Consulting Kf 2010.12 24 08:24:49 Cég kivdlasztva: C.A.T. Consulting Kit I
001 Kezelda 1. C.AT. Consulting Kf 2010.12 24 08:25:28 Kilépé=s a programbdl — DberWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:29:48 Belépés (jelszd nelkiil) - DbeérWIN 1.18
001 Kezels 1. 2010.12.24 08:29:48 Belépés a rendszerbe — DberWIN 1.18.12
001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:29:50 Sikertelen hozzdféresi kisérlet:

001 Kezeld 1. 2010.12.24 08:34:13 Belépés (jelszd nelkil) - DberWIN 1.18
001 Kezeld 1. 2010.12 .24 08:34:13 Belépé=s a rendszerbe — Db&xrWIN 1.18 . 12[
001 Kezelda 1. C.AT. Consulting Kf 2010.12 .24 08:34:14 Cég kiwvdlasztva: C.A.T. Consulting Kft|
001 Kezelda 1. C.AT. Consulting Kf 2010.12 .24 08:43:43 Belépés a kezeldk tablajidba

001 Kezels 1. C.AT. Consulting Kf 2010.12.24 08:50:30 Belépés a rendszerbe — DberWIN 1.18 12|
001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12.24 08:50:32 Belépes a kezeldk tablajsba

001 Kezeld 1. C.A.T. Consulting Kf 2010.12 .24 08:58:20 Belépés a kezeldk tiblijiba —_,_-:
001 Kezeld 1 C AT Consulting Kf 2010 12 24 09:43:49 Hilépé= a programbdl — Dh&rWIN 1 18 12|
001 Dobrocs=i Z=olt 2010.12 .24 09:44:05 Belépé=s a rendszerbe — DbherWIN 1.18.12)
001 Dobrocs=i Z=olt C.AT. Consulting Kf 2010.12 24 09:44:07 Cég kivdlasztva: C.A.T. Consulting Kit
001 Dobrocs=i Z=olt C.AT. Consulting Kf 2010.12 .24 09:44:26 Belépés a kezeldk tablajidba |
001 Dobrocsi Zsolt C.AT. Consulting Kf 2010.12.24 09:46:46 Mentés mail-ben kiildése: adatok@catco:
Kezeld kdd Id8szak  2010.01.0100:00 - 2010.12,312%59  Szdveg G
Feldolgozas | | Nyomtatds ] | X Bezé!ésl

Ezt a listat — mivel a hasznalat soran egyre nagyobb lesz — sz kitheti kulonféle
szempontok alapjan. A sz rési feltételek magadéas utéan a lista frissitése akkor torténik
meg, amikor valamelyik mez n ENTER gombot nyom.

A szbveg mez be nem Kkell teljes széveget megadnia, elegend csupan annak egy
részletet.

A megijelenitett listat ki is nyomtathatja, igény szerint.
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2.75 Adatmentési m veletek

Nagyon fontos menupont! A rendszert ugyan ugy készitettik el, hogy az adatok a
lehet legnagyobb biztonsagban legyenek, de egy virustamadas, operacios rendszer
sérulés vagy esetleg egy konkrét fizikai sérilés a szamitogépben, komoly kérokat
okozhat. Ezért adatai csak akkor vannak biztonsagban, ha azo  krél rendszeresen
készit mentéseket! Ebben segit ez a menlpont.

A megjelen ablak:

" ™
H Mentés / visszatoltés l = | (=) |ﬁj
Czomagalas
Lemezmiiveletek
Cél / fomas
N lemez "B lemez i@ Egpéb dtvonal
[Itvanal DohDbetwIN 2011411118204 | T alldzas
| Mentés | | Visseathés | | E-mail kildés | |E-mail igyiéiszolgalatna |
| Visseatés Emalbél | | Beadids |

Mentést készithet floppy-lemezre, vagy egyéb Gtvonalra. Ezt az Gtvonalat beirhatja a
megfelel sorba, vagy a Tallbzas gomb segitségével kivalaszthatja.

A képerny n lathaté gombok feladata:

Mentés: ezt megnyomva az Utvonal mez ben megadott helyre elkésziil egy
biztonsagi mentés. Amit a mentésekr | fontos tudni: a program minden esetben
csak az éppen kivalasztott cég kivalasztott évét menti. Pl. ha On a ,Mellékes
Bt.” 2011-es évében all, csak a Mellékes Bt. 2011. évi adatai kerulnek kiirasra.
Sem mésik cég, sem masik évek nem lesznek a lemezen. Szintén fontos
informécio, hogy a mentés soran a korabbi mentés felllirédik. Ezért
amennyiben nem kilon lemezeket hasznal az adatok biztonsagi masolatahoz,
minden esetben kilon mappakban kell azokat elhelyezni (pl. pendrive-ra késziti
a mentést, akkor hozzon létre minden cégnek kulén mappat, azon belll pedig
az egyes éveknek kulon almappékat)! Kérjuk, ha ezzel kapcsolatban kérdése
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merll fel, keressen meg egy hozzaért szakembert vagy bennlnket, hogy
mutassa meg, hogyan kell ezt megoldani, mert céglink hibas adatmentésb |
adodo adatvesztéseért felel sséget nem vallal)!

Még egy hasznos informacié: a floppy lemezekr | sokan ugy gondoljak, hogy a
gyérilag formazott lemezek azonnal hasznalhatdk. Tapasztalataink szerint ez
nem igy van! Célszer a lemezeket a haszndlat el tt azon a szamitégépen
formézni, amelyikben hasznalni fogjak. Ezzel elkeriilhet , hogy alacsony jelszint
vagy az iréfej eltér pozicidja miatt kés bb olvashatatlanna valjanak. Szintén
tapasztalat, hogy bizonyos szamu mentés utan meg kell ismételni ezt a
formézéast, hogy biztonsaggal tovabb m koéd képes maradjon a lemez. A
formazas soran ne gyorsformazast, hanem teljeset valasszon!

Visszatoltés: a megadott Utvonalrél betolti a kordbbi mentést. Ez azt jelenti,
hogy az akkori mentett allapot all vissza, vagyis minden, amit a mentés
elkészitése utan rogzitett, elveszik! Ugyanez érvényes arra is, hogy az sem
mindegy, hogy melyik cég adatait tolti be, mivel a program nem vizsgélja, hogy
nem akar-e masik céget ratdlteni, mint ami a jelenleg kivalasztott, ezzel
felllirhatja az egyik cég adatait egy masikéval.

Visszatoltés e-mailb I lényegében ugyanaz, mint az el bbi visszatoltés gomb,
annyi a kulénbség, hogy itt nem olvas be a rendszer cég nevet, fajl hosszt stb.
Elinditasakor bekéri az e-mailben j6tt f4jl helyét és ha létezik a fajl, visszaallitja
az abban lév Allapotot.

E-mail Ugyfélszolgalatnak: Ugyfélszolgalatunknak tud mentést kuldeni a
rendszerb |, ha segitségre van sziiksége. A megjelen ablakban mar szerepel
a mi e-mail cimunk, csak irja be, kinek kuldi az anyagot, adja meg a sajat nevét
€s cimét (ezt egyébként a program megjegyzi, igy legktzelebb mar felajanlja),
majd kattintson a Kildés gombra. Ekkor — ha van bedllitott levelez program a
szamitdgépen — egy e-mail ablak jelenik meg, ahol leirhatja a felmerult
problémat, vagy hogy miért kildi a mentést.

rﬁ E-mail kiildése | [ |

E-mail cim adatok@catconzuling hu

Cimzett neve  Digbrocs Zzolt

Uzenet taraya Seqgitzég kérés DbérwIM 1.18.1224 verzid

Kuldd adatai

Sajat maikcim  dzealt71E@gmail com

Sajat néy Diabi

| | L Kids | | X Megse | [N

E-mail kildes: mentés fajlt kuldhet e-mailben. Lényegében az el bbivel
megegyezik a hasznalata, csak a cimzett e-mail cimét Onnek kell megadnia.
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Fontos __informacio! A program a biztonsagi mentések elvégzésének
szikségességére 30 naponként felhivja a figyelmet. Ez azt jelenti, hogy amennyiben
nem készit 30 napig biztonsagi mentést, a cégbe belépve egy Uzenetet kap err 1.

Ezt az automatikus figyelmeztetést kikapcsolhatja a program munkakényvtardban
elhelyezett fajllal, melynek neve: kulsomentes.txt

A rendszer ennek a fajlnak a tartalmat nem ellen rzi, csak a meglétét: ha megtalalja,
nem fog Uzenetet kildeni. Ezt azonban csak akkor allitsa be, ha van olyan kils
biztonsagi mentése, mely a programtdl fuggetlenil készit hattérmentéseket adatairdl!
Amennyiben valamely kérdésben bizonytalan, kérdezze meg sajat rendszergazdéjat,
vagy a forgalmazét!
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2.76 Alapnyomtato kivalasztasa

A Nyomtat6 beallitasa pont inditasa utan egy normal nyomtat6 valaszté panel jelenik
meg:

Nyomtatobeallitas ]

Myomtatd

Név:  |CanoniP4700 seres i | | Tulaidonségok... |

Allapot: Uzemkesz

Tipus: Canon iP4700 series
Hely: USBO04
Megjeqyzés:

Papir Tajolas

Méret: (a4 - ® Al

Adagola: [Lemeztélca - | (71 Felovd

| Halézat.. [ ok ][ Megse

Itt kivalaszthatja az alapértelmezettként hasznélni kivant nyomtatdt. A szoftver
megjegyzi ezt a valasztasat és ezt ajanlja fel mindig alapként. Természetesen,
amennyiben egy-egy esetben szeretne mashova nyomtatni, nem kell megvaltoztatnia
az alapot, azt az adott feladatndl is allithatja.

2.77 Rendszer informaciok és élesités ablak
Bizonyos rendszer feltételek ellen rzésére hasznalhat6. Itt kaphat tajékoztatast az

aktiv licencekr I, a m kodési konyvtarakrél, és barmikor indithatja az aktivalast (pl. ha
tébbszo6rds licenc miatt szeretné).

f 1
H Rendszer informéaciok I. = | =l ﬁ

DherWIN 1.18.1224 verzid L.

Jogosult felhasznald: C.A.T. Consulting Eft. =|

Felha=sznald cime : BOOO Székesfehérvar Tavirda u.2/h 3/

Licenc érvényes : 2050.12.31 i
Frissités aktiv cerd v b My

Kinyvelhetd cégszam : Korlatlan

Forraskod datuma Cte. 1 o o s I

Telepités datuma 1 2010.12.24

Kezeld kodja/neve : 1 / Dobrocsi Z=solt

Telepitett licencek
Program neve Licenc Fri=ssités Cégek Tulajdonos .

Rendszer aktivalas: / Hoszzabbitas ‘ x Bezaraz |

Az élesités folyamatardl korabban mar irtunk.
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2.78 Alapértelmezések bedllitasa

Itt adhatja meg a program m koddését befolyasold alap adatokat.

i Alapbesllitasok ][5

TEAOR  g2os Nyomtatasok Bal margd g Fentsor MWyomtathatd sorok  sg

[ TB Kifizetdhely (1 - TR kifizetahely «| [#]Acégjogosult a szocho add kedvezmény igénybevételére

|| Besorolasi bér nyomtatisa bérszamfejtd lapra [ Mettd szamitott bér nyomtatisa szamfejtésre

[T Eves 8sszesitd adatok nyomtatisa bérszamfejtd lapra [ | Munkahely nyomtatasa bérlapra és aldird ivre

[¥] Cafeteria SZJA nyomtatas bérszamfejtd lapra [¥] 5zoc.ho. kedvezmeény nyomtatdsa a bérlapra

Szoc.ho. kedvezmeény szamitasa Kérem valasszon 2t

Kilépd papirakon Kifizeté/munkaltatd nyomtat: ~

[¥] Acéaben kell szakképzési hozzdjarulastt szamolni [T Tanuldszerzdésre is szamaoljunk szakképzésit

[¥] 5zakképzési hozzajarulas nyomtatidsa bérszamfejtd lapra || Acég a személyesen kbzremk&ds tagja utdn nem fizet

AcEg a szakképzésit | Pénzben fizeti meag (nem teljesitette) Szht. 6.8 szerint v|

Tavolléti dij szamitas [Mtalénos szabalyok szerint v| [7] TAvolléti dijhoz rendszeres patiékok is (110,112 jogcimek)
[¥] Automatikus frissités keresés Intemeten | ' Rogzités I | X Mégse |

irja be a vallalkozas TEAOR szamat (bizonyos adatlapokra szilkséges).

TB kifizet hely esetén a megfelel négyzetet jeldlni kell a helyes m koédéshez, majd
valassza ki, hogy TB kifizet hely vagy csaladtamogatasi kifizet hely a cég.

Bérkompenzacio beallitasa

Amennyiben a cég végrehajtotta az elvart béremelést és jogosult a szocidlis
hozzajarulasi ado kedvezmény igénybevételére, tegye  n a négyzetbe pipat!

A Szoc.ho. kedvezmény szamitasa melletti lenyil6 meniben az alabbiak kozul
valaszthat:

A kedvezmeény alapjaba beletartozik a betegszabadséag (teljes bruttd): ebben az
esetben a rendszer a bérkompenzacid kiszamitadsakor a betegszabadsag
O0sszegeét is beleszamitja a bérbe

Kedvezmény szamitasi alapba ne szamolja bele a betegszabadsagot: ebben az
esetben a betegszabadsag értékét figyelmen kivil hagyja a rendszer a
szamitaskor

A kovetkez bedllitdsok a bérszamfejt lapra vonatkoznak:

ha a Besorolasi bér nyomtatasa bérszamfejt lapra opciot bejeldli, a bérlapokon
nemcsak a szamfejtett, hanem a dolgoz6 besorolasi bére is kiirasra kerl;

a Nett6 szamitott bér nyomtatdsa szamfejtésre bejelolésével a kotelez
levonasok utani (tehat pl. a tartasi kotelezettségek el tti) nettd bér is kiirasra
kerul.
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itt jelezheti, ha szeretné a bérlapon az éves 0Osszesit k feltintetését is a
tdjékoztatd adatok kozott. Szintén ki/bekapcsolhatjia a cafeteria elemek
addjanak és EHOjanak a megjelenitését a bérlapon.

a bérszamfejt lapon ki/be kapcsolhatia a szocho kedvezmény részletes
kiirdsat. Amennyiben bejeldli a Szoc.ho kedvezmény nyomtatasa a bérlapra
négyzetet, a rendszer két sorban fogja megjeleniteni az adé 6sszegét: az
els ben az eredeti, a kdvetkez ben a kedvezmény mértékét. Ellenkez esetben
egy sorban, csak a kett kilonbdzetét tinteti fel.

Lehet sége van arra, hogy a kilép papirokon ne a kifizet vagy munkaltato felirat
jelenjen meg az alairasnal, hanem egy On altal megadott széveg, pl. a cég révid neve,
vagy ,cégszer alairds”. Amennyiben ezt a jeldl négyzetet bepipalja, a mellette Iév

mez aktivalddik és legfeljebb 20 karakteren megadhatja a kivant szoveget.

A szakképzési hozzajarulas paraméterezése
Jeldlje be, hogy a cégben kell-e szakképzési hozzajarulast szamoilni.

Ezutan kivalaszthatja, hogy a tanulészerz déssel foglalkoztatottak utan is szeretne-e
szakképzési hozzgjarulast szamolni

Bejelolt allapot esetén aktivdlodnak a kovetkez mez k.

- szakképzési hozzajarulas nyomtatasa a bérlapra : ha bejeldli, a dolgoz6 utan
fizetend blokkban a program ki fogja irni a bérszamfejt lapon a szakképzési
hozzajarulas 6sszegét azoknal a dolgozdoknal, akik esetében szamolt;

a cég a személyesen koézrem kod tagja utdn nem fizet szakképzésit
négyzet bejelélésével tilthatja, hogy a program az ilyen tag utan is szamoljon
(pl. Ggyvédi iroda stb.).
a cég a szakképzésit:
0 pénzben fizeti meg: a Szakképzési hozzajarulasrol szolo térvény 6. 8-a
szerint a megfelel NAV szamlara utal;
0 teljesitette kizarodlag gyakorlati képzéssel az Szht. 5.8-a szerint:
amennyiben a cég kizardlag gyakorlati képzéssel teljesit;
0 kizarolag tanulészerz déssel teljesit az Szht. 5.8-a szerint

A teljesités moédjat a 1212 kitbltési Gtmutatdoban vagy a 2011. évi CLV. tv. (Szht.)
szerint tudja kivalasztani.

A tavolléti dij szamitaséat ill. hogy ahhoz a rendszeres potlékokat is szdmolja-e a
program, a kévetkez kben tudja beallitani.

A tavolléti dij szamitasat kérheti:

az altalanos szabalyok szerint

az éves ténylegesen ledolgozott bér alapjan

vagy atlagkereset alkalmazasaval
Azt, hogy az Onok cége esetében az Aaltalanos szabalyoktdl el kell-e térnie, a
vonatkozé jogszabalyok hatarozzak meg.

Automatikus frissités internetr |

Lehet ség szerint kapcsolja be az automata frissitést az Internetr I. Err |
korabban mar irtunk.

31



DbérWIN — bérszamfejt program 2012

3. Torzsadatok felvitele

A m kodéshez szilkséges adatok felvitelére szolgal:

i . N
[ DberwIN 2.00.1223 verzié o] B e

Tdorzsadatok | Haviteenddk Lekérdezések Kiegeszitok Beadllitasok Segitség  Vége

Dolgozék adatai Kezeld 1.

Munkaszdmok kezelése bejelentkezve

Beléptetd papirok nyomtatasa = o
Dolgozék be/kijelentése 1erWiIN 2.00.1223 verzio
Kilépd igazolasok nyomtatasa

Csoportos béremelés

Dolgozdk rendezése » Consulting Kft. Kinpeltév:  [s040  «

A program jogosult felhasznaldja
Licenctulajdonos neve: C.AT. Consulting Kft.
Licenc tulajdonos cime: 8000 Székesfehérvar Tavirda u.2/A 3/
Aprogram licenc énvényes: 2050.12.31

Aprogram frissitése aktiv, 2013.01 Forraskdd: 20121 ‘o"wnﬂe

Kényvelhetd cég: Korlatlan  Telepités 2011.12.23

2011.12.28 Bedllitott nyomtatd: Bullzip PDF Printer

h = - A

A dolgozdék adatait egy menipontban érheti el. Az 6sszes szikséges beallitast a
dolgozé listaban tudja megadni.

A Munkaszamok kezelése pont csak akkor aktiv, ha On rendelkezik Kilon
bekapcsolhatdo Munkaszam modullal.

A torzsadatok megadasa utan, a Beléptet papirok nyomtatasa pontban elkészitheti a
szikséges nyilatkozatokat és igazoldsokat. Amennyiben teljes DbérWIN rendszere
van, a Dolgozok bejelentése pontban exportot készithet az ABEV rendszere felé.

Egy dolgoz6 munkaviszonyanak megsz ntekor a jogviszony lezarasat kévet en, a
Kilép papirok nyomtatdsa menipontban irathatja ki a szikséges igazolasokat. A
kijelentéshez szikséges exportot — amennyiben teljes DbérWIN-t hasznal ABEV export
lehet séggel — szintén ebb | a menib | készitheti el.

Evvaltasnal (minimalbéresek jovedelme vagy FEOR modositasa) illetve tébb dolgozd
fizetésének maédositdsakor hasznos a Csoportos béremelés mendpont, ahol a m velet
elvégzésér | szerz dés mddositast is nyomtathat.

Ahhoz, hogy el tudja kezdeni a bérszamfejtést, a kovetkez k felvitelét kell megtennie:
dolgozok adatai: a személyhez kapcsolédé alap adatok, a nyugdij- és
egészségpenztarak, bankszamlak, letiltasok és szabadsag adatok;
majd be kell allitania a dolgozéhoz rendelt jogviszonyokat

Ezutan mar kezdheti is a bérszamfejtést.
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3.1 DolgozOk adatainak kezelése

Ebben a listaban tudja kezelni a dolgozdkhoz tartozé alap adatokat.

'8 = =S —— T 5
{88 Dolgozak torzsadatai l =HECs X

55z . Dolgozd neve Addazono=itd Add=zam TAJ =z&m

123145645

| 1 Szabd Lujza 0415446084

Rendezés |Sgorezam szerint v| 2/2 tétel
Sziirés: név addazonositd TAJ szam
A listaban kivalasz- I Bankszamldk | I Myugdij pénztirak | I Eneszség pénztarak | I Letiltésok | I Jogviszonyok |
tott dolgozi adatai

lgzabadség és csaldd | I Hozott adatok | l Bértabla |
Dolgozdk kezelése | Hozzaad J | Modosit I | Tardl ‘ | Myomtatas | v Kivalaszt | x Bezdras

A E_3 -— ¥

A rendszerbe a dolgoz6t csak egyszer kell és lehet felvinnil A felvitel soran a program
ellen rzi, hogy létezik-e mar az addéazonosité és ha igen, nem enged rogziteni!

Uj dolgozét a Hozzaad gomb segitségével adhat a listahoz. Amennyiben rékattint egy
dolgozora, annak adatait médosithatja vagy — ha az adott évben nem tértént semmiféle
rogzités a listdban megjeldlt személyre — tordlheti a listabol.

A listaban kett t kattintva, szintén megnyithatja annak adatlapjat, amennyiben nem
valamely mas ablakbdl hivta a listat. llyenkor a Kivalaszt gomb nem aktiv. Olyankor, ha
F1 gombbal hivta a listat egy bevitel soran, a Kivalaszt gomb engedélyezett, ilyenkor a
dupla kattintas ennek aktivalasat jelenti.

Sok dolgoz6 esetén segitséget jelenthet a Sz rés funkcio. Barmely sz r mez be irhat
keresési szempontot, majd nyomjon Enter-t. Ekkor csak azok a tételek jelennek meg,
melyek megfelelnek az adott kritériumnak, vagyis tartalmazzdk az adott sztveg
részletet (névben, adbéazonositéban vagy TAJ szamban).

Mindig rendelkezésre all a normal keresés funkcid, ha sorszam szerint van rendezve a
lista, amely agy m kodik, hogy egyszer en csak kattintson a listaba, majd kezdje
gépelni a keresett részletet. Ekkor a program mindig a kovetkez olyan sorra lép, ahol
az megtalalhaté. Ha nem azt szeretné, amelyiken éppen all, nyomja meg az Enter
gombot a kévetkez el fordulasra Iépéshez. Amikor a kivant dolgozén all a sormutato,
ESC gomb segitségével abbahagyhatja a keresést és folytathatja a munkéat a normal
maodon:
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d = T
I Dolgozdk torzsadatai l =TEY ﬁ
| S5z . Dolgozo neve Addazono=ito Add=zam TAJ ==zam
1 Hagy Lujza 8417192084 - - 083355295
3 FROF. Abe Egon 5454445RAG - - 031456555

Rendezeés |Sorszdm szerint v|  Keressik: jaka A keresésbil az ESC lenpomasaval tud kikpni 0/3 tétel

Sziirés: névy addazonositd TAJ szém

Bankszamiak Nyugdlj penztarak Egeszseg peénztarak Letltasck Jogyiszonydk

Szabadsag és csalad Hozott adatok

| Hozzéad ‘ | Madosit J | Torél J Nyomtatis | .. Kivalaszt X Bezdras

Dolgozdk kezelése

L%

A fenti példaban a ,jakab’-ra kerestink. Amennyiben nem ezt a Jakabot szerettiik
volna megtalalni, Enter gombbal a kévetkez re lehet Iéptetni, ha van olyan. A program
csak olyan szOveget enged begépelni, ami megtalalhaté a listdban. A keresést
befejezni az ESC gombbal tudja !

Miutan raallt a listaban egy tételre, aktivalédnak a nyomogombok (amennyiben a
bedllitAsok szerint Onnek van jogosultsaga az adatok moédositasara, felvitelére). A
megfelel gomb megnyoméaséaval tudja az egyes adatlapokat elérni.

A dolgozodk bértablait két helyr | is elérheti: a jogviszonyok kezeléséb |, illetve err | a
laprol a Bértabla gomb segitségével. A gomb megnyomasakor el szor jogviszonyt kell
valasztania, majd belép annak tablajaba a program.
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3.11 Uj dolgoz6 felvitele

A dolgoz6 adatainak rogzitését abban a sorrendben targyaljuk, ahogy célszer azokat
elvégezni.

El sz6r nyomja meg a Hozzaad gombot, majd toltse ki a tablat. Az alabbiakban egy
kitoltott lapot mutatunk. Az egyes mez k agy kerultek kialakitasra, hogy azok a
kés bbiekben az ABEV exportokhoz felhasznalhat6ak legyenek:

rﬂ Dolgozd adatai - — l =1 & ihjw
Myilvantartasi szam 2 Beléptetd rendszer azonositd kirtya szama
Dolgozé neve Titulus prpDR. Vezetéknév gipsz Keresztnév  Jgkab
l Elézd név Titulus - Wezetéknédw Keresztnéw
sziiletési név Vezetéknév  Gipez Keresztnév  Jaksb
Anyja leanykori neve Vezetéknéy ki Keresztnév  virdg
Dolgozd neme Ferﬁ7,| Szilletési hely Mér Sziiletésiidd  1081.08.20
Addazonostd giga15i409  TAJszdm 30123452 Addszam . Osterm.igszém
Nem nyugdijas v| Torzsszam . . Csal.gazd. Videkfejl.reg.szam
Kilfaldi 7] Allam Alarmp. HUN - Ingatl.bérbeadds tulsid.kozisség asz o
Igazolv. szém gy 321000 | loazobtip. |SzeméM igazolvany | Oktatdsi azonasitd
Allandé lakés Ir.szém gopy VA0S Székesfehdrvar gim  Mmeliék u. 17.
Jellege |W| Hizszam Epiilet Lépcsthaz Emelet Ajtd
Tartozk. hely Irszdm gopp VoS  székesfehéndr Gim - Mmeliék u. 17.
Jelege |W| Hazszam Epiilet Lépcsahaz Emelet Ajtd
Levelezésicim Inszdm gopg V4105 Székesfehdrvar Qm  Mallék u. 17.
Jelege |W| Hazszam Epiilet Lépcsahaz Emelet At
Telefon g6 22 123456 Mobl 06 30 1234567 Addzis modia | Onadézd -
Betegszabadsdg  7p % Tappénz gp % Csdkkent munképesség % Kowv.felivizsodlat T ‘
Iskolai véazettsed | Faickols v| | (= Toirzslap nyomtatds | |q/ﬂﬁngté5| | X Mégse |
L = =

Az egyes mez k kozott a TAB gombbal célszer haladni, mert akkor a program a
megfelel sorrendben tudja felkinalni az adatok bevitelét. A mez k kitoltése:

nyilvantartasi szam: ezt a program 6nm koéd en, egyesével ndvekv en adja.
Egy dolgozo torlése utan, annak sorszamaban ,lyuk” keletkezik, vagyis éven
belll még egyszer nem osztja ki a program ugyanazt a nyilvantartasi szamot;
beléptet rendszer azonositd kartya szadma: amennyiben rendelkezik t Iunk
beléptet rendszerrel, a személyi azonositot lehet itt megadni. Ett | fogva a
munkaid adatokat a program le tudja kérni a beléptet rendszer adataibol, azt
manualisan nem sziikséges régziteni;
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a kovetkez kben 3 sorban latja a dolgoz6 nevét. Ha valtoztat az els sorban és
nem volt korabban egymastdl eltér név megadva az el z név vagy szlletési
név sorokban, azok szinkronban az els vel 6nm kod en szintén javitasra
kertlnek;

a kovetkez mez ket értelemszer en toltse ki. Az addéazonosité és a TAJ
szamot a program ellen rzi. Ezek kotelez mez k. Adoszamot, stermel i
igazolvany szamot stb. nem kételez megadnia, csak ha rendelkezik ilyennel a
maganszemély.

a cimek ugyanugy m koédnek, mint a fentebb leirt név mez k, vagyis ha az
allando lakast moédositja és kordbban nem volt eltér megadva a harom sorban,
azok szintén médosulnak.

a maganszemélyre vonatkozd betegszabadsag és tappénz szazalékokat
szintén itt allithatja be. A program az alapértelmezettet ajanlja fel mindenkinek.
A csokkent munkaképesség szazalékat — ha van ilyen — itt rogzitheti, a
kovetkez fellilvizsgélati datummal egyiitt.

az Addézas maodja mez ben tudja megadni, hogy milyen formaban adhatja be a
bevallasat a maganszemély. Az M30 igazolason akkor fogja adonyilatkozatra
jogosultként kezelni a program, ha az ,adoényilatkozatra jogosult” beallitast
hasznalja

FIGYELEM! EVA-s egyéni véallalkozonal adja meg az ad 6szamot, a rendszer innen
fogja tudni az SZJA szamitasnal figyelembe venni!

Miutan rogzitette az adatokat, az megjelenik a listdban. Ott rakattintva, a tovabbi, a
maganszemélyhez kapcsoldédé adatokat is megadhatja.

3.12 Bankszamlak megadasa

A dolgozé lakossagi szamlait és az azokra teljesitend utalasokat a Bankszamlak
gombbal rogzitheti:

Azonkivil, hogy a bankszamlak adatait rogzitheti, itt tudja bedllitani, hogy a szamfejtés
soran melyikre mekkora 6sszeg kertljon utalasra.
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A rogzitett adatokat a program a szamlaszam és a dolgoz6 szerint kezeli, ezért a
bankszamlaszam modositasa esetén a program ugy jar el, mintha egy Uj sort rogzitett
volna. Ezesetben a hibas szamlaszamot tartalmazé sort toréini kell.

Egy tételsor adatlapja:

A bankszdmla szdma utan adja meg annak devizanemét, amennyiben sziikséges,
IBAN szamat. Beirhatja a bank nevét és cimét a kés bbi kdnnyebb azonositas
érdekében.

Kétféle utalasbdl valaszthat:
fix 6sszeg : a szamfejtés soran a rendszer a bedllitott 6sszeget fogja atutalasra
el irni, amennyiben rendelkezésre &ll ez az 0Osszeg. Ellenkez esetben
ertelemszer en csokkenti;
szizalékos: a nettd maradék bér szazalékos aranyaban tudja megadni az
utalandé 6sszeget.

Ezeket a tételeket a rogzités sorrendjében fogja figyelembe venni a program, ezért ha
egy dolgozénak pl. egy hiteltdrlesztés miatt meghatarozott 6sszeget utalnak egy
bankszamléra, el szor ezt régzitse, majd sorban a tovabbiakat. Azt is megteheti, hogy
csak a fix 0sszeg t viszi be, igy annak levonasa utan a maradék dsszeg kifizethet
készpénzben is.

Egy szamlaszdmhoz csak vagy fix 6sszeg , vagy szézalékos tételt irhat be. A kett t
egyszerre nem.

Szintén beallithatja az érvényesség datumait is, vagyis ha egy dolgozd szeptemberig
az egyik, majd oktobert | egy masik szamlara kéri az utalast, allitsa be az érvényesség
datumét ennek megfelel en.

FIGYELEM! Amennyiben év kdzben hasznalt bankszamlar a utalast, de kés bb
ezt szeretné masik szamlara valtoztatni vagy megszii  ntetni, ne torolje a listabol a
szamlat, hanem irja be hozza az érvényesséq végét!
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3.13 Nyugdij pénztarak megadasa

A dolgozo kivalasztasa utan nyomja meg a Nyugdij pénztarak gombot. A listdban mind
a kotelez , mind az dnkéntes pénztarak megjelennek, ha korabban mar vitt fel
valamelyiket. Az allami nyugdij rendszert nem kell és nem lehet a listaba bevinni,
automatikusan az lesz kivalasztva, ha itt nincs MNY P megadva! Természetesen,
ha a dolgoz6 fizet kiegészit nyugdijpénztéri jarulékot, azt fel kell vinni ebbe a listaba!

A magannyugdij tagsagi adatokat, amig a dolgoz6 MNYP tag, mindattol fliggetlenul fel
kell vinni, hogy az utalas az allamnak vagy az MNYP-nek torténik.

Miutdn meghatérozta, hogy dnkéntes vagy kotelez nyugdijjarulékrél van szé, valassza
ki a megfelel pénztart a legordil menub |. Adja meg a nyilvantartasi szdmot, majd a
belépés kezd datumét. A kilépési datumot csak akkor lehet megadni, ha ez ismert,
ellenkez _esetben hagyja Uresen a mez t! A Rendben gomb megnyomdasakor a
program ellen rzi, nincs-e atfed id szak, majd rogziti a bejegyzést, ha mindent
rendben talalt. Fontos informacio: a nyugdijpénztari tagsaqgi adatokat id rendben kell

régziteni!

Amennyiben &tlép a dolgozé egyik pénztarbdl egy masikba, vagy visszalép az allami
rendszerbe, valassza ki a listabdl a lezarandd tagsagi viszonyt, irja be a kilépés

38



DbérWIN — bérszdmfejt program 2012

datumét, majd rogzitse le. Utdna adhatja meg az (j tagsagi adatokat, ha van ilyen.

Amennyiben az allamiba lép at a dolgoz0, egyszer en elegend lezarni a datummal az
MNYP tagsagot.

Uj MNYP felvitele:

Ha korabban nem zérta le a megel z tagségot, vagy mint a fenti példaban, atfedés
van a korabbi tagsag lezardsa és az Uj kezdete ko6zott (2010.02.25-tel zartuk és
2010.02.25-tel nyitottuk), a kovetkez Uzenetet kapja:

Miutan kijavitotta a datumokat, a program mar engedi a régzitést:

A dolgozéi és munkaltatoi kiegészit tagdijakat (mint a példaban) kilon tételként kell
felvinni.
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3.14 Egészség pénztarak megadasa

M kodését tekintve megegyezik a nyugdijpénztarakéval.

A Hozzdad gomb megnyoméasa utadn el szor valasszon pénztart, majd adja meg a
tObbi adatot:

Amennyiben a tagsag lezarul, ne térolje a bejegyzést, hanem a befejezés datumat irja
be a megfelel rovatba.

A program a beirt értékekkel a szamfejtéskor 6nm kdd en viszi majd be a bértdbldba
a megfelel jogcimet igy Onnek azt nem kell kiillon megtennie!

Mind az egészségpénztarnal, mind a nyugdijpénztarnd | csak egy eérték
mez t toltson ki. Amennyiben a dolgozonak van sajat egé  szségpénztari
befizetése és a munkaltatotdl is kap, azokat kilon sorban kell régziteni!
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3.15 Tartasi kotelezettségek / Letiltasok beallitas a

Amennyiben a dolgozé jévedelmét letiltds terheli, itt &llithatja be annak adatait.
Vélassza ki a dolgoz6t, majd nyomja meg a Letiltasok gombot. A megjelen listaba
tobb terhelést is felvihet.

A letiltasok a felvitel sorrendjében kerlinek feldolgozasra, a jévedelemb | valé levonas
torvényes maximumanak figyelembevételével. A Hozzdad gomb megnyomésakor
megjelen adatlap:
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Az els rogzitend adat a hatarozat kelte és szdma. Fontos informacié: a program a
hatarozatszadm alapjan kulonbdzteti meg a letiltasokat, ezért azoknak egyedinek kell
lenni! Olyan esetben, ha valds letiltasi hatarozat érkezik, ez megvaldsul, de ha cégen
bellli levonést (pl. fizetési el leg visszafizetés részleteit) szeretné a programmal
elszamoltatni, azokat is el kell latnia egy azonositdé szammal.

Ezutdn adja meg a hatérozatban szerepl telies 6sszeget,

Véalassza ki, hogy fix 6sszeg havi levonds, vagy nettébdl szdmolva széazalékos
kételezettségr | van sz6. Az utébbira lathatnak példat az el z oldalon. Ebben a nettd
jovedelemb | 33% levonast fog szamolni a rendszer.

Olyankor, ha a hatarozatban van megallapitott minimum &6sszeg (pl. gyermektartas dij
a nett6 jovedelem 33%-a, de minimum 20.000 Ft), akkor ezt a minimumot adja meg a
Havi minimum mez ben. Olyan esetben, ha a 33% nem adja ki ezt az értéket, de a
torvényes keretek k6zott még lehet ség nyilik ennek az 6sszegnek a levonasara, ezzel
fog a program szamolni.

Abban az esetben, ha konkrét tsszeget kell levonni, allitsa a Mib | szamol-t fix
Osszegre és szintén a Havi minimum mez ben allitsa be a kivant értéket:

A Még hatra van rovatban kell szerepeltetni azt az 6sszeget ami a teljes 6sszegb |
még levonasra kell, hogy keruljon. Az el bbi példdban méar 5.000 Ft megfizetésre
kerdlt, tehat csak 25.000 Ft-ig fog vonni a program, havi 5.000 Ft-onként. Az el z
oldalon lathaté példa szerint mar nincs mit levonni (a Még hatravan mez nulla), tehat
mar megfizetésre kerllt a teljes kotelezettség. Ezt a mez t (hozott adatok esetén) a
tartasi kotelezettség igazolé laprél tudja kitdlteni.
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Mivel a program a levonasokat napldzza, azt barmikor meg tudja tekinteni a listaban a
megfelel kotelezettségre allva és a Részletek gombra kattintva:

Itt az egyes levondsok datumat (melyik év-hdnapra vonatkozott) és a konkrét 6sszeget
is lathatja.
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3.16 Szabadsag és csaladi adatok bedllitasa

Az altalanos szabadsag adatokat és a kiskoru gyermekek adatait adhatja meg.

A program a gyermekek adatai alapjan 6nm kod en kezeli a csaladi kedvezmeényt és a
szabadnapokat. El szor adja meg a gyermek nevét, majd sziletési idejét.

Amennyiben a gyermek utdn jogosult a csaladi kedvezmény igénybevételére és kéri is
az addalap szamitdsanél annak figyelembevételét, jeldlje be az Adokedv.re jogosult
négyzetet. A program az eltartottak szamanak alapjan 6nm koéd en felajanlja a
jogosult 6sszeget (1-2, illetve 3-nél tdbb gyermek esetén automatikusan valt).

A csaladi kedvezmény megosztdsanak tényét a bal alsé sarokban taldlhatd lenyild
mendben tudja beallitani.

Ha ezt az 6sszeget nem teljes mértékben szeretné igénybe venni, irja at a Mértéke
mez ben.

Szintén ezen a lapon adhatja meg az athozat adatokat, a dolgoz6 alap szabadsagét
(ezt felajanlja a program, de médosithatd, valamint a kiegészit szabadsagok szamat.

Figyelem! Amennyiben szeretné modositani a gyermeke k utdn jaré
potszabadsagot, azt is itt tegye meg !
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3.17 Jogviszonyok kezelése

A dolgozé foglalkoztatasi jogviszonyait tudja a gomb megnyomasa utan felvinni.
El szor valassza ki a listAban a dolgoz6t, majd kattintson a Jogviszony gombra:

A dolgozbéhoz tartoz6 valamennyi jogviszonyt itt lathatja. A lista a szokott mddon
b vithet vagy mddosithaté.

A bértablaba nem csak a dolgozok listdjabol, hanem innen is eljuthat a Bértabla gomb
megnyomasaval.

A Foglalkoztatasi adatok-ra kattintva a dolgozo részletes naptari adatait lathatja.

A Jogviszony masolasa gombot megnyomva arrdl a jogviszonyrol, amelyen éppen All,
masolatot készithet anélkil, hogy minden adatot Ujra be kellene gépelnie. Ez olyankor
hasznos, ha példaul az eddig 4 o6rdban foglalkoztatott dolgozéjat 8 drasra akarja
maodositani. Ebben az esetben el szor irja be az els jogviszonyhoz az érvényesség

vége mez be azt a datumot, amig a korabbi feltételek szerint alkalmazta, majd
készitsen egy masolatot ezzel a gombbal. Az Uj jogviszony érvényesség kezdete

mez jében adja meg azt a napot, amikortdl az U] feltételek életbe léptek és igy
régzitse. Ezzel a mddszerrel akar hénap kdzben is tud bizonyos adatokat valtani.
Ezeket a jogviszonyokat a kimutatasoknal a rendszer 6sszevonja.

FIGYELEM! A jogviszonyokat év elején ellen rizze. Kulonos tekintettel a specialis
foglalkoztatas jellemz ire, mivel ezek beallitasa évvaltaskor sziikséges lehet!

Jogviszonyt csak akkor torélhet, ha ahhoz nincs hozzarendelve rogzitett bérszamfejtés!
vagy havi munkaid adat. Jogviszony torlés el tt ezért
tordlnie kell a korabbi bérszamfejtéseket
tordlnie kell a betarolt havi munkaid adatokat
és tordlnie kell a hozzérendelt bértablat is (természetesen csak a fels
blokkban szerepl sorokat és a tiltdlistara helyezett elemeket). Err | b vebben
a bértablaknal olvashat
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A Hozzdad gomb megnyomasa utan megjelen adatlap:

El sz6r a legordul menib | valassza ki a foglalkoztatds jellegét.
Egyszer sitett foglalkoztatas esetén a rendszer tobb mez t letilt. Ezeket Uresen
kell hagyni, ezért nem aktivak. A valasztas utan — amennyiben aktiv — el szor
a belépés datumat kell beirnia.

A kilépés datuma és a megsz nés méd mez k a jogviszony megsz nésének
adatait tartalmazzak. Amikor beirja a kilépés datumat és elhagyja ezt a mez t,
a rendszer ellen rzi, hogy a dolgoz6 a munkaviszony id tartamanak megfelel
mennyiség szabadnapot vett-e igénybe. Amennyiben eltérést tapasztal, erre
figyelmeztet!

Olyan esetben, ha a dolgoz6 jogviszonyaban valamilyen valtozds kovetkezik
be, de ez nem jar kiléptetéssel (pl. 4 6rasbol 8 6rasba megy at), az Erv.kezd és
Erv.vége mez k kitoltésével jelezheti a rendszernek, hogy mett | meddig van
érvényben ez a jogviszony adatlap és mikortdl egy — azonos alkalmazas
min sége kbdot tartalmazd, vagyis ezzel 0Osszevonanddé - de eltér
jellemz kkel bir6 masik.

Amennyiben tanulészerz déssel foglalkoztatja a dolgozét, annak fajtajat ki kell
vélasztania a kovetkez lenyilé6 menuben.

Egyéni vallalkozé esetén meg kell hataroznia, hogy a személyesen folytatott
tevékenység igényel-e legaldbb kbzépfoku végzettséget

Ezutan beallithatja, hogy normal vagy valamilyen kedvezményes foglalkoztatéasi
modroél van sz6 (START kartyak, jaruléktamogatott, REHAB Kkartya).

Az alkalmazéas kéd mez be Iépve, (ha (] felvitelben van, a méddositdsnal nem) a
program generalja a belépési adatok figyelembevételével a kddot. Az els
karakter a dolgoz6 adatlapjan bedllitott nyugdijas statusztol fugg en kerdl
megallapitasra. A kévetkez kett a foglalkoztatas jellege alapjan, majd egy 3
jegy sorszam kovetkezik. Amennyiben a dolgozéhoz van rogzitve aktiv
jogviszony ugyanerre a foglalkoztatdsi forméara, a program a kovetkez
sorszamot fogja felajanlani. Fontos, hogy csak az aktiv jogviszonyokat fogja

46



DbérWIN — bérszdmfejt program 2012

figyelembe venni! Ha év kdzben véltozik a jogviszonyon belldl pl. a napi
Oraszam, ezzel az aktiv kapcsoloval letilthatja az el z t és nyithat egy eltér t
anélkil, hogy ki kellene Iéptetnie a dolgoza6t.

Olyan foglalkoztatdsok esetében, amelyekhez valamilyen kedvezmény
kapcsolddik, a Spec. jv. kezdete és vége, illetve a jarulékkedvezményeshez
kapcsolédéan a Fizetend jarulék mez k aktivdlodnak, egyéb esetben tiltva
maradnak.

irja be a FEOR (egyéni véllalkozonal a TEAOR) szamot, majd a munkakor
megnevezését. A FEOR szdm megadasaval a program a szellemi vagy fizikai
beosztast is beallitja. Amennyiben nem kell a 1108-ba atadni, ne toltse ki!
Amennyiben a dolgoz6i nem egy telephelyen vannak, hozzérendelhet
mindenkihez egy iranyitészamot vagy telephely kodot, a kés bbiekben eszerint
tud majd sz kitve lekérni listakat (pl. bérfizetési jegyzéket).

Az adoalap kiegészitést a rendszer automatikusan fi___gveli, ha kulén nem
kéri_a jelol _négyzetben. Igy amennyiben a havi kifizetés alapjan eléri a
hatart a varhatd j6vedelem, a felettes részre szamo _ lja. Amennyiben ezt
bejeldli, kérheti a telies jovedelemre, illetve meg kell adnia_azt a z
0sszeget, amelyre kéri a 27%-0s kiegészitést.

tithatja a dolgoz6 esetében a szocialis hozzjarul  asi adé kedvezmény
igénybevételét a kovetkez  jeldl négyzettel

Bedllithatjia a teljes vagy részmunkaid s foglalkoztatast. A tavolléti dij
alapesetben 100%-kal jelenik meg, ha az Onok cégére eltér szabalyok
vonatkoznak, azt itt adhatja meg! Altalanos esetben hagyja 100-on!

Az Elszamolds moédja mez ben kivalaszthatja a havi és 6éradijas, valamint a
teljesitménybéres modszer mellett a munkaid keretet is. Utdbbi esetben be
kell allitania a munkaid keret 6raszamét és azt, hogy ez milyen id szakra
vonatkozik (1 vagy 2 hdénap, stb.). 0 napi 6raszam esetén a 1108M lapot nem
fogja kitdlteni a rendszer!

A Jarulékalap mez ben vélaszthat a tényleges jarulékalap, a garantélt bér vagy
barmely esetben az On altal beallitott érték kozott. Amennyiben ,egyéb’-re
allitja, kdtelez  megadni az értéket!

Amennyiben nem szeretné, hogy egy jovedelem bankszdmlara legyen utalva,
de masik jogviszonybol szarmazok igen, az adott jogviszonybdl szarmazé
bankszamléra utalasat letilthatja.

Nyilatkozat alapjan az éves max. vonand6é EHO értékét itt adhatja meg az adott
jogviszonyra vonatkoztatva. Ha ez a szam negativ (pl -1), a rendszer egyaltalan
nem fog vonni, Ha 0, az alapértelemezettet (450.000-et figyeli és gy ijti
évkdzben a dolg.egbizt.jrulékot és el szolg.jarulékot), egyébként pedig a
megadott értékig szamol és nem figyeli az év kdzbeni kifizetést.
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Az adoGalap kiegészités beallitasa

1. Automatikus: ne jeldlje be a nyil.ban alap kiegészitést négyzetet — ebben az
esetben a rendszer 6nm koéd en végzi a jogszabalyban meghatarozott moédon
az alap képzését (éves dsszeget szamol a rendszeres jovedelmekb |, majd ezt
megnoveli a nem rendszeres jovedelmekkel és ez alapjan fogja meghatérozni,
a jovedelem milyen részére kell alkalmazni az addalap kiegészitést)

2. Bejeldli a Nyilatkozatban kérte az alap kiegészitést  négyzetet:

- ha bejel6li a teljes 6sszegre opcidt, akkor az 6sszeg nagysagatol
fuggetlendl a teljes 6sszegre 27% kiegészitést szamol a program
ellenkez esetben a mellette lév rovatban kell megadni azt az
0sszeget, amelyre szeretne szamoltatni 27%-o0s kiegészitést. Ebben az
esetben nem vizsgalja a program a kifizetést, az itt megadott 6sszegre
szamol addalap kiegészitést

Szocidlis hozzajarulasi ado kedvezmeény bedllitasa

Amennyiben a cég az elvart béremelést végrehajtotta és jogosult a kedvezmény
igénybevételére, a BeallitAsok -> Alapértelmezések beadllitasa -> Bér a lap
bedllitasok pontjaban jeldlle be a Ceég jogosult a szocho add kedvezmény
igénybevételére négyzetet. Amennyiben szeretné a bérlapon is nem csak a
csokkentett dsszeget, hanem a részletezést is latni, a Szocho kedvezmény
nyomtatasa a bérlapra opciét is jeldlje be (ezeket pirossal bekereteztik):

A kedvezmény szamitds modjat az alapbedllitasokndl targyaltuk.

Amennyiben nem minden dolgozéra veheti igénybe a kedvezményt, azt az adott
dolgozb6hoz tartozé jogviszony adatlapjan kell jeleznie a program szamara, a Szocho
kedvezmény tiltasa bejelolésével (kép a kett vel megel z oldalon). Ha ebbe a
négyzetbe pipat tesz, a jogviszonyban nem fog bérkompenzaciot szamolni a rendszer.
Ezt minden olyan esetben jeldlnie kell, amikor nem veheti igénybe, kivéve a tort
hénapot, azt a program 6nm kdd en tiltja és erre a szamfejtéskor figyelmeztet is.
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Egyéni és tarsas vallalkozok biztositdsanak beallit  asa

Amennyiben az egyéni vagy tarsas vallalkozo altal személyes kdzrem kodésért kivett
jévedelem nem éri el a térvényben meghatarozott mértéket, a jogviszony lapjan tudja
bedllitani, hogy mekkora 6sszeg utan kell fizetnie.

Szintén ezzel allithatja be, ha a véllalkozé nem vesz ki jovedelmet, de az el irt mérték
utdn megfizeti a jarulékokat.

Ehhez a kdvetkez t tegye:

Amennyiben a személyes tevékenység megkoveteli legalabb a kozépfoku
végzettséget, allitsa ezt be a fenti, bekeretezett lenyil6 mentben, majd a lenti Jarulék
alap esetén valassza a Garantalt bérminimumot.
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Ebben az esetben a program a kévetkez képpen fog eljarni:
a vallalkoz6 az el irt mértékeknél alacsonyabb jovedelmet (pl. ténylegesen a
108.000 Ft-ot) vesz ki: a szdmfejtés soran kiszamolja a bedllitott alapnak
megfelel en a dolgozéi egészségbiztositasi alaphoz a 108.000 Ft 150%-at, a
szocialis hozzajarulasi ad6 alaphoz a 112,5%-at, a nyugdijbiztositdshoz a
100%-at — a biztositasban toltott id vel aranyosan — majd amennyiben a
0 nyugdijbizt. alap nem éri el a 100%-ot (108.000 Ft), engedélyt kér annak
megemelésére erre a mértékre;
0 az egbizt. és MEPJ alap a 150%-nak megfelel t, akkor szintén ennek a
korrekcidjara,
0 a szoc.ho alap esetén a 112,5%-nal alacsonyabb mérték esetén ezt is
modositja
ha csak valamelyik alap van az el irt mérték alatt, azt fogja megemelni, pl.
130.000 Ft-os jovedelem kivét esetén az egyeéni egbizt és MEPJ jarulék alapot
emeli meg, a tobbit a ténylegesen hagyja.

Abban az esetben, ha a garantélt bérminimum alkalmazasa nem koételez , mert nem
igényel szakképzettséget a tevékenység, az el z ekben pirossal (felll) jeldlt menliben
ezt jelezze, a Jarulék alap bedllitAsanal adja meg a minimalbért:
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Az egyéni vallalkozé bértablajaban, ha belép, el szor a harom részre osztott ablak
fels harmada Ures:

Nem kotelez beirnia semmilyen adatot, ebben az esetben a program a szamfejtéskor
fogja bekérni a jovedelmet. Allandé 6sszeg havi kivétnél azonban nagy mértékben
gyorsitja a munkat, ha mar itt beirja (pl. a 108.000 Ft-os dsszeget).

Ehhez el sz6r nyomja meg a Hozzaad gombot, majd a megjelen ablakban a
jogcimkédnal adja meg azt a jogcimet, ami az adott bértdblahoz tartozik (jelen esetben
a fentebb lathatd képen a 1202 Személyes kézrem kddésért kapott jévedelem). Miutan
a jogcimkdéd mez ben megnyomta az ENTER vagy TAB gombot, a program bet6lti a
céges jogcim listdbdl a beallitasokat:
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Amint az lathatdé, az Erték mez ben kell megadnia a kivant havi 6sszeget, majd
Ro6gzités gomb. A tobbi beallitAson nhem szikséges valtoztatnia (s t, altalaban ajanlott
nem valtoztatni).

A bedllitAsok kodzll az alsé sorban a jobb széls mez hatdrozza meg, hogy az adott
kifizetés hany szazalékban lesz hozzdadva az 6sszevont adbalap szamitdsanal az
addalaphoz. Atalanyad6zé egyéni vallalkozo esetén ezt a mez t kell nullara allitani, ha
nem szeretné, hogy SZJA el leget szadmoljon a rendszer.

Miutan rogzitette a jogcimet, a lista annyiban modosul, hogy a fenti részre atkerll a
kézéps b I:

Ezutan mar meg is kezdheti a szamfejtést.

Amire Ugyeljen: tarsas vallalkozonél a 1201-es jogcim hasznélatos. Mivel valamennyi
kimutatas a jogcimkddok alapjan sorolja be a megfelel helyére az egyes jovedelmeket
illetve levonasokat, nem lehet azokat szabadon cserélgetni. Hibas jogcim megadas
esetén a kimeneti adatok is hibasak lesznek.
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Felszolgalasi dij beallitasa

Amennyiben a dolgozénak kifizeti a munkaltatd a felszolgalasi dij 0sszegét, annak
felvitele a bértabldba toérténik. Ehhez Iépjen be a Torzsadatok -> Dolgozdk adatai
pontba, majd éalljon a kivant dolgozéra. Nyomja meg a Bértabla gombot, valassza ki a
megfelel jogviszonyt. A megjelen bértdbldhoz adja hozz4 a
157-es jogcimet (felszolgélasi dij). Itt nem szilkséges az Erték mez ben
megadni a havi kifizetend 06sszeget, azt majd a program a szamfejtéskor
bekéri;
214-es jogcimet (Felszolgélasi dij utan fizetett nyugdijjarulék)

A program a szamfejtéskor bekéri az 6sszeget és a kifizetett dij alapjan meghatarozza
a nyugdijjarulékot.
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3.171 Alkalmi munkavallaldk jogviszonya:

Amint az latszik, csak az alkalmazés kodot, esetlegesen a FEOR, munkakér mez ket

kell kitolteni. Mindaddig, mig a Jogviszony aktiv jelzés pipalva van, szamfejtéskor
hivatkozhat a jogviszonyra.

A FEOR mez ben rendelkezésére &ll az F1 gomb segitségével a FEOR’08 tabla:

Itt a listaban a megszokott médon tud keresni, a kivalasztott sort dupla kattintdssal

vagy Enter gombbal, illetve a sorra raallva, majd a Kivalaszt gombot megnyomva
atemelheti.
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3.18 Dolgozdk bértablai

A dolgozdk bértablaiban nem szikséges mast szerepeltetni, csak a bérét ndvel
potiékokat, illetve a specialis levonasokat. A torvényesen el irt levonasokat a program
onm kod en kezeli.

El szor valassza ki a megfelel jogviszonyt, kattintson ra a listaban, majd nyomja meg
a Bértdbla gombot. Ekkor megjelenik a dolgozéhoz rendelt bértabla. Ide tudja az
alapbéren kivul a pétiékokat, jutalmat stb. felvinni.

A képerny  harom részre van osztva. A fels részben a dolgozohoz rendelt
elemek, a k6zéps részben az automatikusan, altalunk adott jogcimek jelennek
meg. Amennyiben egyet bevisz a dolgozéhoz ezek kdzi | (mert az pl. specialis
beallitast igényel), a kozéps  listabol ez az elem elt  nik, onnantdél kezdve nem az
altalunk megadott beallitds, hanem az On altal meg  hatarozott lesz érvényes. Alul
azok lathatdk, melyet az automata elemekb [ tiltott.

Utobbi kitétel szerepe: a fenti példdban szeretnénk, hogy pénzbeli egészségbiztositast
ne vonjon a program. Ehhez a kdzéps , alapértelmezett beallitdsban rakattintottunk a
3112 jogcimre, majd megnyomtuk a Tiltd listhra gombot. A jogcim atkerllt a képerny
alsé listajdba. A szamfejtés sordn a dolgoz6 esetében, hiaba kellene
alapértelmezésben vonni ezt a jarulékot, a program nem fogja levonni. Ha egy tiltott
elemet szeretne Ujra engedélyezni, alljon ra a tiltd listaban, majd nyomja meg a Tiltd
listarél gombot.
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A szamfejtés sordn az itt megadott kifizetési jogcimeket szdmolja a program. Egy tétel
adatlapja:

A mez kjelentése:

- jogcimkdd :  eszerint hivatkozik az egyes jovedelem vagy levonas,
kotelezettség fajtakra a program. Nagyon fontos, hogy a kimutatasok ez alapjan
dolgoznak, vagyis a rendszer csoportositasat tiszteletben kell tartani. Pl. a 1704
a gépjarm hasznalat koltségtéritése, ami azt jelenti, hogy a kimutatasok ezt
igy kezelik, nem teheti at szabadon mondjuk a 3001-es jogcimre,mert ott nem
fogja megtalélni a szoftver. Amennyiben b viteni szeretne egy jogcimet, azt
alabontassal teheti meg, pl. a 1103 az éjszakai poétlék, ennek alabontasa a
11031 folyamatos éjszakai poétlék (mivel az is 1301-gyel kezd dik). Ugyanigy
lenne aldbontdsa a 11032, 11033 vagy akar a 1103111 is. A lényeg, hogy az
altalunk bedllitott jogcimkdodot balrdl jobbra haladva megtaldlja benne a
rendszer. El fordulhat olyan eset, hogy olyan jogcimre van sziiksége, melyet
nem vittink fel az alaprendszerbe. Ekkor vegye fel velink a kapcsolatot,
elkészitjilk Onnek a sziikséges jogcimfajtat.
kit érint : dolgozd vagy munkaltatd. Az alapbedllitasban megadott jogcimeknél
ne éllitsa at, mert ez helytelen m kodést eredményezhet!
érték: a mennyiségi egységnek megfelel érték, ami lehet Ft vagy %. A
dolgozok bértdblainak felvitelekor a 1101, 1201,1202 jogcimek esetében (ezek
a bruttdé jovedelmek), ebben a mez ben kell megadni a bruttd alapfizetés
0sszegét.
mennyiségi egység : amennyiben Ft, a rendszernek nem kell szamolnia, ha %-
ot allit be, az érték mez ben megadottat %-ként fogja a program kezelni.
hatasa: novel vagy csokkent, vagyis, hogy hozzaadddik a mib I/mihez rovat
szerint kivalasztott gy jt hdz, vagy levonasra keril abbdl
jovedelem tipusa : lehet rendszeres vagy nem rendszeres
mib | vonom/mihez adom : itt lehet a programnak megmondani, hogy mit érint
az adott jogcim. Pl. ha azt allitom be, hogy brutté és hatdsa nével, akkor a
brutté jovedelemhez fogja a kiszamolt (vagy el re beirt) dsszeget adni. Ha azt
allitom be, hogy ez a mez nettd és hatasa csokkent, akkor a nettébdl fogja
vonni az 6sszeget.
betegszabadsaghdl is vonom/tappénzhb | is vonom : ez csak akkor aktiv, ha
a hatdsa csokkent, egyéb esetben nem is aktiv a két mez . Bejeldlve, a
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megadott jovedelemrészb | (pl. betegszabadsagbal) is levonésra kerul a jogcim
0sszege

szamitas : a szamitas alapjat tudja meghatarozni. Allandé érték kivalasztasa
esetén a program elfogadja az On altal beirt 6sszeget, nem prébalja kiszamolni.
Ebb | adodik, hogy ilyen esetben az egysége Ft, és az értéknél a konkrét Ft
0sszeget kell megadni, nem lehet %-ot!

Amennyiben jogcimb | — alap jogcim és alap jogcim hany %-a képezi az
alapot: ez a két mez csak akkor aktiv, ha a Jogcimb | szamol kivalasztott.
llyen esetben meg kell adnia azt a jogcimkddot, ami a szamitas alapjat képezi
és azt, hogy annak hany szazaléka tekinthet a szamitas alapjanak. PI.
osztalék szja esetén ha az osztalék jogcimkddja 1951 és 16% szja-t szeretnénk
vonni bel le, a helyes bedllitas: érték=16, egység=%, szamitas=jogcimb |, alap
jogcim=1951 és alap jogcim hany szazaléka képezi a szamitas alapjat=100. Ez
azt eredményezi, hogy a program meg fogja keresni a 1951 jogcimet, annak az
0sszege 100%-ban lesz az alapja a szamitdsnak és a 16%-ot ebb | fogja
kiszamitani. Ebb | adodik az is, hogy a szamitas alapjat képez jogcimnek a
listdban feljebb kell lenni, mint ennek a jogcimnek (pl. el bb legyen a brutté
jovedelem, mint a délutanos patlék, mivel ellenkez esetben nem fogja tudni a
rendszer kiszamolni). A feldolgozas soran a szoftver felllr | lefelé halad az
azonos besorolasu jogcimek kiszamitdsakor (el szér a bruttbhoz adandok,
majd az abbdl vonandok kovetkeznek)

szorz0 kérés szamfejtéskor : amennyiben ezt bejeldli, a szamfejtéskor a
program be fogja kérni az aktudlis havi szorzét az adott jogcimhez.

havi minimum Ft : megadhatja azt az dsszeget, amit mindenképpen el kell
érnie az adott jogcimnek, ha ennél kisebb, a program az itt megadottat fogja a
program beirni. Amennyiben nem szeretne ilyet megadni, hagyja nullan

havi maximum Ft : a maximdlis havi 0sszeg, ha ennél tdébb, ennyiben
korlatozza a program

éves maximum Ft : ezt megadva, a program az év elejét | 6sszeadja a jogcim
értékeit és az itt szerepl 0sszegben korlatozza az évesen elérhet Gsszeget
koltség : amennyiben pl. 6nall6 tevékenységb | szarmazd bevételt szeretne
szamfejteni, itt adhatja meg, hogy kivan-e elszadmolni a bevétellel szemben
koltséget és ha igen, milyen formaban;

Elsz ktsg% : az el z mez hoz kapcsoléddan a koltség %-o0s mértéke

Elsz ktsg Ft : amennyiben nem szazalékos elszamolast allitott be, itt adhat meg
konkrét 6sszeget

az also sorban tudja meghatérozni, hogy a kiszamolt vagy megadott érték a
feldolgozasa utdn melyik alaphoz milyen mértékben adodjon (pl. ha szeretné,
hogy az 6sszevont adbalaphoz a jogcim értékének 90%-a adddjon, a jobb alsé
sarokban az dsszevont adbdalaphoz mez be kell 90-et irni, ha azt szeretné,
hogy egyéaltalan ne képezzen addalapot, akkor szintén ebbe 0-at irni)

Alap jogcim : ennek jelolt allapota mellet On nem tudja moédositani a
beallitdsokat, azt a program automatikusan kezeli.
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Amikor viszi fel a jogcimeket, a kod mez ben F1 gombbal tudja a kdzponti alaplistat
hivni és onnan el re betarolt kifizetési jogcimeket egyszer méddon tud atemelni:

Egyszer en kattintson a kivant sorra, majd a Rendben gombra. A listaban piros szinnel
jelzett sorok nem vehet k at. Miutan atemelte a megfelel t, csak irja &t a szikséges (a
dolgoz6hoz rendelend ) értékre és rogzitse.

Az alapbér esetében havi dijas dolgozok esetében a havi brutté alapbért, mig
oradijasok esetében az egy orara es bruttdt kell megadni. Oradijasoknal sem kell a
szorzo kérést bejeldini!

FIGYELEM! A bértdbla esetében figyeljen arra, hogy szdzalékos EHO-bdl csak egyféle
lehet egy bértablaban, tovdbb, hogy a program felllr | lefelé halad, tehét el bb
legyenek azok a tételek, amelyek egy szamitas alapjat képezik, mint azok, amiket az

adott jogcimb | szdmoltat (pl. el bb legyen az osztalék, mint annak az SZJA-ja és
EHO-ja)!
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3.19 Cafeteria elemek

A dolgozdnak juttatott cafeteria elemeket a nyugdijpénztari és egészségpénztari
munkaltatéi hozzajarulast leszamitva szintén a bértablaba tudja rogziteni. Ezeket a
jogcimeket megtalélja az alap jogcim listaban a 85-6s csoportban.

A cafeteria szdmfejtése soran, amennyiben nem egyértelm , hogy mekkora a
kedvezményesen addz6 0Osszeg, mert akar tdbb havi ilyen juttatas is kifizethet
egyben, a rendszer be fogja kérni az adott szamfejtéshez tartozé kedvezmény fels
hatarat (természetesen az egy havit felajanlja, ha nincs semmilyen médositasra ok,
egyszer en fogadja el). gy pl. ha étkezési hozzajarulast vagy udiilési csekket stb. igy
fizet ki, a kedvezményes sav hatarét felllbiralhatja.

FIGYELEM! Itt is igaz, hogy a beallitast csak céglin  k valtoztathatja meg, kérjuk,
hogy ennek eldllitgatdsaval ne kisérletezzen!
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3.2 Munkaszamok kezelése

A programhoz kilén opcioként rendelhet munkaszam kezel modul. Ezzel akar
hénapon belll is meg tudja bontani, hogy egy-egy munkaszamot milyen mértékben
terheljen egy dolgozo bérkoltsége.

A munkaszamok a konyvel rendszerrel Gsszhangban 8 karakter mélysegig
bonthatéak. Igy a felmerilt koltségeket és bevételeket csoportositva tudja
megjeleniteni:

A fenti példaban lathatd, hogy a 200-as csoportba tettik a konyvelési Uzletdg
koéltségeit, ezen belll azonban el lehet kiloniteni a budapesti és a székesfehérvari
irodara es terheket (a kdnyvel programban pedig a bevételeket is).

A Rendezett lista négyzetet bepipalva a program a munkaszamok szerint sorba
rendezve jeleniti meg a listat, kivéve a jeldlést, a felvitel sorrendjében.

A munkaszam felviteli adatlapja:
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3.3 Példak bérszamfejtésre

Az alabbiakban néhany bérszamfejtési bedllitason keresztil prébaljuk bemutatni a
rendszer bedllitasat.

3.31 Po6tlékok kezelése

Egy normal, f foglalkozast munkavallaléként rogzitett dolgozéhoz talorat és délutanos
potlékot visziink be. Ehhez el szdr a dolgozé listdban alljon r4 a megfelel dolgozora,
majd nyomja meg a Jogviszony gombot. Ezutdn valassza ki a megfelel jogviszonyt
(ha tobb van), vagy kattintson a dolgozé egyetlen érvényes jogviszonyara. Aktivalodik
a Bértabla gomb. Ezt megnyomva megjelenik a dolgoz6 adott jogviszonyahoz rendelt
olyan jogcimek listdja, melyek nem az alapbedllitasb6l addédnak. Azok amiket mi
adunk, ebben a tablaban nem jelennek meg. Nyomja meg a Hozzdad gombot, majd
irja be a jogcim kodot, ha ismeri, vagy nyomjon F1-et a listdbdl tortén valasztashoz:

Amennyiben ismert a jogcimkdd és nem valasztani szeretne, irja be a kdédot, majd TAB
gombot nyomva és ezzel atlépve a megnevezés mez be, betdlt dnek a jogcim adatai:
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Ertelemszer en csak azokon a beéllitasokon valtoztasson, ami sziikséges (pl. érték).
Ha olyan jogcimre van sziksége, melyet nem talal a listdban, nem kell elkészitenie.
Jelezze ezt Ugyfélszolgalatunknak e-mailben, és ezt mi roévid id _alatt az beintegraljuk
a rendszerbe. Csak igy biztosithatd, hogy a program kimeneti adatlapjain is helyesen
kezelje az egyes kifizetéseket, levonasokat.

Miutan feltoltotte ezeket a tételeket, a bérszamfejtés igy fog megjelenni:
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A szamfejtés soran az egyes megadott jogcimek esetében a rendszer, ha pl. szorz6
kérés van bedllitva, ezt a jogcim megnevezésével kérni fogja. Amennyiben ezek kozil
valamelyiket nem szeretné az adott hGnapban szamfejteni, vagy a listaban vegye ki
el le a pipat, vagy a szorz6 és érték bekérésénél adjon nullat.

Olyankor, ha a szamfejtésnél nem tud a program valamit kiszamolni, érték bekérésnél
megadhatja az aktudlisat, de ha nem szeretné, ilyenkor nullat irjon be vagy nyomjon
Cancel gombot (sajnos ez a Mégse gomb nem minden operécios rendszeren jelenik
meg magyarul, ez a program minden olyan helyén is el fordul, ahol alap Windows
szolgaltatasként kértink be adatot):

Szorz6 megadasa esetén a program az adott havi alap értéket szorozza a megadottal
és ugy szamfejt. Talmunka esetén mind az alaphoz, mind annak potlékdhoz meg kell
adni a szorz6t. Mint azt fentebb irtuk, a jogcimhez szorzéonak nullat megadva, nem
tudja kiszdmolni a rendszer az értéket, ilyenkor bekéri. Ha nem szeretne ilyet megadni,
irjon be nullat:

Az eredmény:
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Es a szamfejtés:
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3.32 Minimalbér 30%-a alatti megbizasos

A TbJ 2012-es szabdlyai szerint (9. 8§ (2) bekezdés) a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében munkat végz személyek biztositdsat havonta kell elbiralni, és a
biztositasi kotelezettség elbirdlasanal az ugyanannal a foglalkoztatonal a naptari
hénapban elért jarulékalapot képez jovedelmeket Ossze kell szamitani. Mivel a
szoftver nem dontheti el, hogy a varhatd havi kifizetések (mivel el fordulhat tébb is az
adott honapban) elérik-e a hatérértéket, alapértelmezésként tartalmazzak valamennyi
jarulékterhet. Bonyolithatja a kérdést, ha a munkavégzés id tartama egy honapnél
rovidebb, mert ilyenkor a jovedelmet ennek megfelel en is ardnyositani kell. Abban az
esetben, ha nem fogja elérni a megbizas 6sszege a m inimalbér 30%-at, On

tilthatja a felesleges levonasokat a bértablaban.

Ehhez allitsa be a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyt, majd a bértabldba
belépve
- ha ugyanazt az 6sszeget kapja minden hénapban a megbizott, el szor a fels

blokkban l1év Hozzaad gombbal vigye be a kifizetés dsszegét (1254 jogcim a
lenti példaban);

olyankor, ha a kifizetés 6sszege valtozik nem kételez ezt felvinni a bértéblaba.
Utobbi esetben a szamfejtéskor fogja mindig megkérdezni az aktudlis értéket a
program.

A nem kivant jogcimek tiltdsahoz el szor a kbzéps részben alljon a tiltandd jogcimre,
majd nyomja meg a tiltd listara gombot. igy sorban leviheti a sorokat a tilto listara.
Amennyiben mégis vissza kell hozni az aktiv jogcimek kdzé, az alsé listdban kattintson
a sorra, majd nyomja meg a tilto listarél gombot:
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4. Havi teend k

Ebben a meniben azok a programfunkciok kaptak helyt, melyek a ,mindennapos”
teend k koze tartoznak.

A menipontok feladata:

- havi munkaszam szerinti bontds: azon felhasznaldink, akik rendelkeznek
munkaszam modullal, itt adhatjak meg, melyik dolgozé milyen mértékben vett
részt egy munkaszamhoz rendelt feladatokban;
bérszamfejtés: itt végezheti el a szdmfejtést (mind a normal havi, mind az
egyedi kifizetések szamfejtését, ezen kivil az egyszer sitett foglalkoztatashoz
tartoz6 dolgozok szamfejtését is);
havi nyomtatasok: a havi teend khoz kapcsol6d6é nyomtatasok;
adott havi utalasok rogzitése: itt adhatjia meg a ténylegesen teljesitett
utaldsokat az el irthoz viszonyitva;
havi rogzitett adatok ellen rzése: alapszint ellen rzésekre valo;
feladads konyvel programnak: itt tudja feladni a rogzitett szamfejtéseket a
DkonWIN programnak;
havi zarés: itt teheti védetté egy adott hdnap szamfejtéseit. Ennek elinditasa
utdn mar nem tud tdbbé torélni vagy mobdositani az igy védetté tett
szamfejtésekben;

ABEV exportok: itt tudja a havi bevallasokat atadni az ABEVJAVA programnak;
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4.1 Havi munkaszam szerinti bontas

Ezt a funkciot azok a partnereink hasznalhatjdk, akik megrendelték ezt a kiegészit
modult. A megjelen listdban lathatja a dolgozok érvényes jogviszonyait és azt, hogy
egy-egy jogviszony hanyfelé van bontva:

El szor a hénapot kell kivalasztania (bal alsé sarokban). Amennyiben nem valtozott a
munkaszam szerinti bontds egy megel z hoénaphoz képest, azt egyszer en
atmasolhatja a Hénapok k6z6tt masolads gombbal.

Egy dolgozé munkaszamhoz rendeléséhez kattintson ra kett t, vagy kattintson egyet
€s nyomja meg a Megnyitas gombot. A listdban lathatja a dolgozé munkaidejének
munkaszam szerinti megfeleltetését:
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Ebben a listaban vagy nem lehet elem, vagy az elemek Osszesitett értékenek 100-at
kell kiadnia. Uj hozzarendeléshez nyomja meg a Hozzaad gombot.

A munkaszam mez ben az F1 gombot hasznalhatja, akkor kivalaszthatja a kivant
munkaszamot. Természetesen be is irhatja, ha tudja annak szamat és igy Onnek
gyorsabb.

Az igy megadott munkaszam bontasokat a lekérdezések soran tudja hasznositani, arra
az egyes dolgozéok bér és jarulék koltségeinek lekérdezésekor tud sz rni (pl. feladas
konyvelés felé, vagy mit hova utaljak lista). igy egyes telephelyeit , project-jeit tudja
kulon kezelni.
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4.2 Bérszamfejtés

A menube lépve el szor ki kell valasztania a kivant hénapot, majd megnyomni a
Jogviszony lista betdltése gombot. Ekkor megjelennek az adott hdnapban érvényes
jogviszonyok:

Amikor egy tételre kattint, a jogviszony jellegének megfelel en aktivalodik vagy az Uj
szamfejtés vagy az Egyszer sitett fogl. szadmfejtés nyomoégomb. Ezek megnhyomasaval
tud Uj szamfejtést késziteni az adott hdnapra. Szintén a jogviszony listaban egy sorra
kattintva az also listdban lathatéak az adott honapban ahhoz a jogviszonyhoz tartozé
szamfejtések, ha tortént mar ilyen:

Az also listaban egy szamfejtésre allva, azok egyenként nyomtathatoak, toérélhet ek,
vagy megnyithatéak az alsé lista alatti gombok segitségével.

69



DbérWIN — bérszamfejt program 2012

A lista hasznélatat kdnnyitik meg a tovabbi gombok:
mindet jeldl: a listAban szerepl 06sszes jogviszony jeldlése;
egyet sem jeldl: a listaban az dsszes jelolés levétele;
jelolés forditdsa: megforditja a kijellést, vagyis aki jellve volt, azt kiveszi, aki
nem, azt bejeldli
szamfejtettek jelolése: végigolvassa az adott hGnap szamfejtéseit, majd azokat
a jogviszonyokat, amelyekhez legalabb egy szamfejtés tartozik, kijeloli
kijeloltek nyomtatdsa: a listaban Kkijeldlt jogviszonyokhoz tartozé Osszes
szamfejtés szamfejt lapjat egyben ki lehet nyomtatni a segitségével (vagyis pl.
ha egy jogviszonyhoz tébb alkalmi foglalkoztatas is tartozik, vagy egy normal
bérszamfejtés mellé pl. egy 13. havi is, ezt mind egyszerre nyomtatja).

4.21 Egyszer sitett foglalkoztatas bérszamfejtés

El szor alljon a megfelel jogviszonyra, majd nyomja meg az Egyszer sitett fogl.
szamfejtés gombot. A megjelen ablak:

A fenti példaban alkalmi munkéat valasztottunk ki, majd megadtuk a kezd és zaré
napot és a kifizetés 0sszegét. Amennyiben minden adatot kit6ltott, a Rogzités gomb
aktivalédik. Az egyes foglalkoztatasi fajtak kozterheit a program énm koéd en szamolja
a valasztas fuggvényében:

Amennyiben egy adatot rosszul vitt be, azt a bérszamfejtés listaban kijelblve és a
Megnyitds gombot megnyomva, vagy a listaban duplan rakattintva tudja javitani, ha
még nem veédett a tétel (hdnap zaras miatt).
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Miutdn egy alkalmi munkavallalonak szamfejtett, a kilép igazolasokat az el z
képerny n tudja kinyomtatni. Ehhez valassza ki a megfelel szamfejtést a listaban:

Ekkor aktivalodnak a szamfejtésnek megfelel gombok. Nyomja meg az Egyszer sitett
fogl. igazoldsok gombot a nyomtatashoz.
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4.22 Normal vagy egyedi bérszamfejtés

A program egyben kezeli a normal havi és az egyedi bérszamfejtéseket, ezeket
egyetlen ablakban tudja rogziteni. Az Uj szadmfejtés gombra kattintva megjelenik a
szamfejt ablak:

Jeldlje ki a bal fels sarokban, hogy normal havi, vagy egyedi bérszamfejtést szeretne
rogziteni (pl. osztalék). Normal havi szamfejtésb | csak egy lehet, amennyiben mar van
ilyen rogzitve és szeretné azt Gjra szamoltatni, el szor torolnie kell a kordbbit. Egyedi
szamfejtésb | maximum 999 db-ot vihet fel egy dolgozbhoz, egy adott hénapra.

Normdl szamfejtést valasztva, azonnal megjelenik a dolgoz6 foglalkoztatasanak
megfelel bértabla:
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El szor adja meg a havi munkaid adatokat, a gomb megnyomasaval. A megjelen
ablakban egyszer en tudja rogziteni ezeket:

A bal oldali valaszt6 gombbal jel6lje be, ha pl. fizetett szabadsagot akar tarolni, majd
egyszer en kattintson a megfelel napokra. Ha egyéb kies id t kivan felvinni, el sztr

az Egyéb jogcim-et kell kivalasztani, majd a mellette lenyithaté valaszt6é listaban
bejeldini a megfelel t.

Kies id t ill. betegszabadsagot a megfelel gomb megnyomésaval gyorsitva is
tarolhat. Pl. a Betegszabadsdg megnyomasaval:

Ezen adatok szerint pl. harmadika és tizedike ko6z6tt betegszabadsagon volt a dolgozé:

73



DbérWIN — bérszamfejt program 2012

Amennyiben valamin valtoztatott és azt még nem mentette, a rendszer erre
felirattal figyelmezteti.

Ha valamit sikertlt nagyon elallitgatni, az eredetire visszaallithatja egy
gombnyomassal az Alapra all segitségével.

Olyan esetben, ha az adott hdénapban semmi jel6lend nem volt
(betegszabadsag, szabadsag, tappénz stb.) a képerny re belépés utan
egyb | a Rogzitées gombra is Kkattinthat, ekkor az egész id szakot
ledolgozottként tarolja a program.

A havi munkaid adatokat nem tudja modositani, ha szamfejtés is van mar
rogzitve.

Amig nem tarolt szamfejtést, a rogzitett munkaid adatokat torélheti a Torlés
gombra kattintva.
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A rbgzités utan visszatér a szamfejt ablakba:

A Szamfejtés gomb megnyoméasaval azonnal meg is torténik az értékek
kiszamitasa.

Figyelem! A szamfejtés soran csak azok a sorok kerii  Inek feldolgozasra,
amelyek el tt van pipa! Vagyis, ha egy adott honapban valamiért nem
szeretné, ha valamelyik tétel szamitasra kerilne, egyszer en vegye ki a pipéat
el le!

Olyankor, ha az adott honapban fizetett Gnnep, betegszabadsag, szabadsag
van a dolgozéhoz jelélve, a program kiszdmitja a tavolléti dij 6sszegét és
jovahagyasra felajanlja:

Kattintson az OK-ra, vagy nyomjon ENTER-t, ha elfogadja a felajanlott
0sszeget. Ezutan, ha valamelyik jogcim esetében szorzé, vagy barmi egyéb
bekérés sziikséges, sorban adja meg a kért adatokat.

Az alapbeallitasok szerint — amennyiben bejeldlte — a tavolléti dijhoz a rendszer
azokat a rendszeres potlékokat, melyek egysége Ft, hozzdszamolja.

Végil megjelenik a mar forintositott lista:
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Ezt tarolhatja, vagy ez el tt még ellen rzésképp ki is nyomtathatja:
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Amennyiben valami miatt szeretné (jra elkésziteni, nyomja meg az Ujra szamfejt
gombot, ha rendben talalt mindent, ne felejtse el a R6gzités gombbal véglegesiteni.
Ezutan, ha bezarja az ablakot, a szamfejtések kezel paneljén a jogviszonyhoz
megjelennek az 6sszesit értékek:

Ha az alsO listaban egy tarolt szamfejtésre kattint, aktivalodnak a vezeérl
gombok, melyek segitségével a részletes adatok megtekintéséhez
Megnyithatja, Tordlheti, Nyomtathatja a kivalasztottat.

A jogviszonyok listajaban Kkijeloltetheti azokat, amelyekhez van mar téarolt
szamfejtés (Szamfejtettek jelblése gomb), igy egyszer en elvégeztetheti
egyben a nyomtatast, vagy akar ellen rzésképpen is j6, hogy nem felejtett-e ki
valakit.
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4.3 Arogzitett adatok ellen  rzése

Miutan elkészitette a szamfejtéseket, célszer azokat — legalabb az altalanos
Osszefluiggéseket megvizsgalod ellen rzésnek alavetni. Ehhez Iépjen be a Havi
teend k -> Havi rogzitett adatok ellen rzése mentpontjaba.

A megjelen listdban a szamfejtett dolgozok latszanak. Inditsa el a feldolgozast
az Ellen rzés gombra kattintva:

Hiba esetén a rendszer listat készit. Vannak olyanok, melyeket a program
képes automatikusan kijavitani. Ehhez az ellen rzés inditasa el tt pipalja be
felil az Automatikus javitds négyzetet.

Miutan végzett, a program harom féle Gizenetet kildhet:
- adatok rendben: minden rendben volt
a hibak kijavitdsa megtortént: ebben az esetben voltak ugyan hibak, de
azokat tudta 6nm kod en javitani
vagy listazza a fennmarad6 hibakat. Ezek javitasardl Onnek kell
gondoskodnia.
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4.4 Feladas ANYK-nak

A menlpontba belépve megjelenik azon dolgozok listaja, akikre vonatkozik a
bevallas tipus:

A rendszer megjegyzi az utoljara hasznalt utvonalat. Amennyiben ez nem
megfelel , beirhat egy masikat, vagy a Valasztds gombbal betallézhatja a
megszokott Windows kényvtar valaszton keresztul.

Fontos informacid, hogy a rendszer a lista alatt kékkel kiirt ttvonalat emeli at.
Miutdn ez megfelel , nyomja meg a Kivalaszt gombot.
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A bedllitott utvonalat, hogy ne kelllen minden cégben egyenként
meghataroznia, atmasolhatja az Utvonal masolasa a tobbi cégbe gombbal. Itt
kivalaszthatja, melyik cégekbe szeretné atirni, majd a beallitast a rendszer
valamennyihez elmenti.

A kivant id szakot bedllithatia a képerny jobb oldaldn l1év legordil
mentb I. A kezd és zar6 datumok ennek megfelel en 6nm kod en
maodosulnak.

A dolgozok kijelolését tetszés szerint valtoztathatja. Azokat a dolgozokat,
akikhez van rendelve bérszamfejtés a kivalasztott id szakban, a szoftver
automatikusan kijeldli.

A Mindenkit jeldl és a Senkit sem jeldl a tljes allomany allapotvéltasat végzi
el.

Amennyiben megfelel az utvonal és kijelolte az atadni kivant embereket,
nyomja meg az Export gombot. Miel tt a feldolgozast megkezdi, a program
megkérdezi, hogy lefuttasson-e egy hibakeresést. Amennyiben még nem
hajtotta ezt végre, célszer igennel valaszolni:

Miutan a kimeneti f4jlok elkésziltek, tizenetet kap:

Az igy feladott anyagot beolvastathatia az ANYK-ba a kés bbiekben leirtak
szerint.
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4.5 Havi zaras készitése

Amikor elkészitette a havi bérszamfejtéseket, a Havi teend k -> Havi zaras
pontjaban kell véglegesiteni azokat. Ezutan a védett tételeket nem lehet
maodositani. A menlUpont inditasakor megjelen ablak:

Véalassza ki a lezarando hénapot, ekkor aktivalodik az Ellen rzés gomb. Miutan
megnyomta, a megszokott adattabla ellen rz képerny re jut. Itt futtassa le az
ellen rzést. E nélkll a rendszer nem enged zarast végrehajtani! Amennyiben a
program nem talél kirivé hibéat, aktivalodik a Zards gomb:

Nyomja meg, ekkor a program védetté teszi a rogzitett szamfejtéseket, majd
err | lzenetben tajékoztatja.

FIGYELEM! A m velet nem visszavonhatd, ha egyszer védetté tett eg vy
id szakot, az igy lezart tételek tobbé nem modosithatd  ak! Ezért ennek
végrehajtasa el tt ellen rizze valamennyi adatot, hogy kés bb ebb | ne legyen
probléma.

A védetté tett tételek a normal bérszamfejt oldalon az alsé listaban piros
szinnel fognak megjelenni, innen is latja, hogy melyek ilyenek:
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Azt természetesen nem tiltja a rendszer, hogy a mar taroltakon kivil Ujabb
szamfejtést rogzitsen.
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5. Lekérdezések

Az egyes lekérdezési listakat elkllonitve talalja meg, azok jellegének megfelel en.
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6 Egyéb feladatok

6.1 Belép nyilatkozatok nyomtatasa

Ev elején, a nyilatkozatok kiadasakor vagy Uj dolgozé belépése esetén itt tudja
az adoel leg nyilatkozatokat elkésziteni, vagy kiallitani az igazolast a
nyilvantartasba vételr |.

A menupontba belépve, megjelenik valamennyi jogviszony:

A nyomtatni kivant dolgozo(k) el tti négyzetbe tegyen pipat. A megfelel gomb
segitségével mindenkit kijeldlhet vagy az 6sszes kijeldlést leveheti.

Az ablak jobb oldali részén lathatja, hogy hany példanyban késziilnek el a
nyilatkozatok. Az Osszes nyomtatvany mez ben, ha nullatol eltér érték van,
akkor valamennyi az itt megadott példanyszamban kerll nyomtatasra, kivéve a
csaladi kedvezmény nyilatkozatot. Az minden esetben kétszeres
példanyszamban irodik ki, mivel a héazastarsnak is €s a hazastars
munkaltatojanak is kell bel le példany. Olyankor, ha az Osszes nyomtatvanynal
nulla az erték, engedélyezi a rendszer, hogy nyomtatvany fajtanként beadja a
szilkséges példanyszamot.

A Rendben gomb hatasara a program elkésziti a kért mennyiségben az iratokat.
A keltezés soran a datumot err | a képerny r |, a helységet az ABEVJAVA
bedllitd laprdl (székhely varosa) veszi a program.
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6.2 Kilép igazolasok nyomtatasa

A menipontot elinditva megjelenik a jogviszonyok listaja. Itt tud valasztani:

Miutan kijelolte a megfelel t, a kovetkez ablakban beallithatja, hogy melyik
igazolasbdl hany példanyt szeretne nyomtatni:

Amennyiben az Osszes kilép igazolds mez ben nullanal nagyobb érték szerepel,
mindenb | annyit fog késziteni a program, ellenkez esetben az egyes nyomtatvany
fajtak példanyszamat egyenként bedllithatja. A Rendben gomb kezdi a nyomtatast.
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6.3 ABEV JAVA import

Az aldbbiakban a leggyakoribb nyomtatvanyok importalasdhoz adunk egy kis
segitséget.
6.31 Be/kijelent lap 1271041

Ebben a menupontban dolgozdinak be/kijelentéset tudja egyszer bben elvégezni, az
ANYK-nak tortén exportalassal. A menib 1 igy indithatja:

Most nem tud targyhdnapot valasztani, a listAban minden — nem egyszer sitett
foglalkoztatott — megjelenik:

A kivant dolgozokat jeldlje be a listaban a kédjuk és nevik el tt talalhat6 jeldl négyzet
segitségével, majd nyomja meg az Export gombot.
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A feladas m kodésével kapcsolatban fontos megjegyezni, hogy

amennyiben a dolgozé kivalasztott jogviszonyahoz be lett tarolva kilépés
datum, a program automatikusan ugy veszi, hogy ki szeretné jelenteni (belépés
jelentésénél ne legyen kitoltve a kilépés datuma);

a dolgozonal a FEOR 08 kdd meglétét feltételezi a rendszer

az ABEV JAVA alapbedllitasoknal megadott cimet székhelyként (nem
telephelyként) adja &t a program, vagyis ha eltér telephelyre szeretne
bejelenteni dolgoz6t, a cim adatot kézzel kell a mar atvett nyomtatvanyon
javitani

a képvisel /meghatalmazott neve mez ben az adatszolgéltaté neve rovatba
beirt nevet adja at

az ABEV JAVA alapbeallitasok lakhely rovatat csak akkor toltse ki, ha ez
szikséges (mez gazdasagi stermel )

Importalas menete:

Az ANYK Szerviz meniiben valassza az Egyedi import funkciét, majd a megjelen
ablakban:

Az ablak tetején lathatd Hely mez ben keresse meg azt a mappét, ahova a
DbérWIN-b | elkészitette a feladast;

A Fajltipus mez ben allitsa *.imp-re (ha nem azon all)

Jeldlje ki az IMPORT.IMP f4jlt

A Megnyitas gombbal elkészil a nyomtatvany.

Ezutan az ABEV megnyitja a nyomtatvanyt (kitbltve), amit természetesen kildés el tt

ellen

rizzen le.
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6.32 Bejelent lap 12T1042E

Egyszer sitett foglalkoztatds keretében felvett dolgozéinak bejelentésére alkalmas
mendpont:

Ide belépve, el szor jeldlje ki, melyik hénaprdl szeretne bejelent lapot késziteni. A
program alapértelmezettként az éppen aktualisat ajanlja fel. Amennyiben a
honapvalasztén modosit, az adott hdnapban rdgzitett alkalmi munkak listdja jelenik
meg:

A sor elején allo jeldl négyzetbe pipéat téve tudja kijeldini azokat, amelyekre nézve a
bejelentést szeretné elvégezni. Ezutan nyomja meg az Export gombot. Az igy, az
Utvonal mez ben megadott helyre elkésziilt f4jlt mostmar beolvastathatja az ANYK-ba.
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6.33 Bevallas 1208 M és A

Az export elkészitése utan, az EBEV-ben valassza az egyedi importot (szerviz meni):

majd a megjelen ablakban az IMP1208A... fajlt jel6lje ki (a DbérWIN-b | atadott fajlok
helyét a Hely mog6tti lenyild listaban tudja megkeresni az ablak tetjén):
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Ezutan kattintson a Megnyitasra. Miutan megjelent a 08A, kattintson az Alloméany
beemelése ikonra (az ablak jobb oldalan, fent lathaté ikonok kozil a kis zoéld
keresztes):

Kdvetkez ablakban Lista bet6ltése gomb
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Az ezutdn megjelen ablakban véalassza a hozzadas_lista.txt -t, vagy az IMPLIST_
hénap. TXT fajlt (ahol ,hénap” az éppen elkészitett hdnap neve), majd Megnyitas.

A fajl hivatkozdsok bekertlnek az importalé ablakba:
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Az Inditas gomb hatasara az M-es nyomtatvanyokat hozzdadja a rendszer a
f nyomtatvanyhoz, majd megjelenik a lista a sikeresen (vagy sikertelentl) importalt
allomanyokral.

Ezutdn a Csoportos hozzdadas ablakot zarja be a Mégsem gombbal. Visszajutva a
f nyomtatvanyba, Nyomja meg az ,0sszes nyomtatvany Ujraszamitasa” gombot (jobb
fels sarokban kis z6ld ikon ,1 2” felirattal — az alabbi képen a piros nyil jelzi):

Mar csak egy Osszes nyomtatvany ellen rzése van hatra, a tobbi mar ugyanugy
kezelhet , mintha kézzel vitte volna fel a nyomtatvanyt. Az A és M lapok kodzott a
Nyomtatvanyok lenyil6 mez ben vélogathat, azokat ellen rizheti, kinyomtathatja.

FIGYELEM! A nyomtatvanyt bekildés el tt feltétlenll ellen rizze, mivel a hibakeres
programrészek sem képesek szaz szazalékos biztonsaggal kisz rni minden rossz
adatot. Amennyiben ilyet talal, azt javitsa a nyomtatvanyon!

92



DbérWIN — bérszdmfejt program 2012

6.34 Bevallas 1258 nyomtatvany import

Készitse el az exportot a bérprogramban (Havi teend k -> Havi jarulékbevallas
1258).

A feladas elkészilte utan megjelen export-képerny n célszer az Utvonal sorban
célszer az ABEVjava import kdnyvtarat megadni!

Az ABEVjava programban a Szerviz menuben valassza az Egyedi import funkciét.
Amegjelen ablakban az IMP1258 hdnapnév.IMP fajlt-kell megjeldinie:

Ezutdn nyomja meg a Megnyitds gombot. A kitoltott nyomtatvanyt ezutdn megjeleniti
az ABEV.
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7. Kiegészit lehet ségek

7.1 Ures jelenléti iv nyomtatas

A menidpontban minden hoénapra nyomtathat Ures jelenléti ivet az 6sszes, vagy
kivalasztott dolgozdoknak:

A hénap kivalasztdsa utan — ha szeretné — sz kitheti a dolgozé listat egy adott
munkahelyre is, annak iranyitdszdma alapjan. Ehhez irja be a megfelel
iranyitdszamot, majd nyomjon ENTER-t. Olyan esetben, ha nem kivan sz kiteni,
hagyja uresen, igy minden dolgozé megjelenik. A dolgozdlistaban a megfelel sorokat
egyenkeént is kipipalhatja, vagy a lista alatti gombokkal egyszerre is valtoztathatja a
kijelolést.

7.2 Munkaszam modul

Ezzel a modullal lehet sége van arra, hogy a dolgozék bérét, illetve annak koltségeit
megbontsa kulon munkaszdmok szerint, akar honapon belll is.
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8. Rendszergazdaknak szant informaciok

Ebben a részben azokat az informéciokat targyaljuk, melyek a mindennapi hasznalat
soran nem kellenek, illetve azok nem hozzéért altali hasznalata nem javasolt.

8.1 Kiegészit informaciok - hal6zat

Az alabbi informé&cidkat els sorban azon felhasznaloink kedvéért adjuk meg, akik
halad6 szinten kezelik szamitdégépuket. Mindez azt is jelenti, hogy nem javasoljuk
kevésbé gyakorlott kezel k beavatkozasat a rendszer m kodésébe ilyen szinten. Akik
tapasztaltabbak, azok is tegyenek meg két Ovintézkedést minden kozvetlen f4jl

hozzaférés el tt:

els sorban készitsen biztonsagi masolatot arrdl a konyvtarrél, amibe ,belepiszkal”.

Ez természetesen azt is jelenti, hogy csak akkor végezzen fajl-m veletet, ha

pontosan tudja, melyik konyvtarban, mit szeretne elérni és ennek mi a médja;
masrészt ezt a biztonsdgi masolatot lehet leg ne ugyanarra a winchesterre
régzitse, mint az eredeti adatbazisokat. Kilén lemezre, pendrive-ra vagy barmilyen

egyeb kils eszkozre.

A szoftver-rendszer kdnyvtar felépitése:

a program futtatasi konyvtara mindig a C: lemez f kdnyvtaraba van bejegyezve

a konyvelt cégek adatai elkllonitett mappakba kertilnek a munkakdnyvtaron beldl
program munkakényvtar (ahova az adatokat taroljuk) ett | eltér
héldzati meghajton kijeldlt terlilet; de akar a sajat géplnk masodik merevlemeze is

A gyakorlatban egy nem hal6zatra kotott gép esetében ez valahogy igy néz ki:

C:

konyvtar ...

konyvtar ...

DberWIN

Konywvtar ...

Konywvtar ...

konyvtar ...

12345678

87654321

00000000

is lehet, pl. egy

A fenti példdban a C: meghajté gyokerében a tdbbi konyvtarbejegyzés mellett

megtalalhaté  DbérwWIN

rendszeriink

sajat

konyvtara

is:

a DBERWIN

a

szamlazé/készletnyilvantartd program futtatasahoz szikséges programot és (helyi)

adatbazisokat tartalmazza.
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Mint az abrébdl lathaté, a program konyvtara alatt keletkeznek az ugynevezett
cégkonyvtarak, ahol az egyes cégekhez tartozd sajat informaciok talalhatok.

Harom fogalmat kell itt megmagyardznunk:

- a program sajat konyvtara az, amelyben ténylegesen futtatjuk a rendszert. A
tavfuttatas (pl. masik lemezr | vagy halézatbdl) inditAs nem engedélyezett. A
szoftvernek minden esetben telepitve kell lennie azon a szamitdégépen, amin
futtatjuk (ez természetesen nem tavoli asztali elérésre vonatkozik);

a munkakoényvtdr az, ahol az adatok elhelyezésre keriilnek. Ez alapesetben
megegyezik a program sajat konyvtaraval. Amennyiben azt érzékeli, hogy ez eltér
a sajat konyvtartol, onm kod en atall halozati izemmaodra,;

a cégkonyvtar az a terilet, ahova a munkakdnyvtaron belll az adott cég kilén
informacidit (pl. a kbnyvelést) eltaroljuk

Az el z A&bra esetén a sajat konyvtar a CA\DBERWIN, a munkakoényvtar szintén
ugyanez, a cégkonyvtarak pedig az 12345678, 87654321 és 00000000.

A konyvtarak lekérdezése és az adatok athelyezése

Lépjen be a programunkon belll valamelyik cégbe, majd a Bedllitasok menu ->
Rendszerinformacidk pontjaba:

Amint az lathat6 — helyesen — itt a Sajat konyvtar a C:\DberWIN
A munka konyvtar itt még szintén a C:\DberWIN. A halora athelyezés soran ezt kell
majd mésolnunk a megfelel kdnyvtarba.

Els lépésként valasszuk ki azt a gépet, amelyik serverként fog majd m kédni a
halézatban. Hozzunk Iétre rajta egy DMUNKA nev mappat. Ezutan masoljuk bele a
DberWIN mappat (NEM A TARTALMAT, HANEM MAGAT A MAPPAT!).

Lépjunk be a C:\DberWIN mappaba, majd nyissuk meg a MUNKADIR.TXT f4jlt. Ennek
a tartalma jelenleg:

C:\DberWIN
Javitsuk ezt at:

C:\DMUNKA\DberWIN
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A munka konyvtar atallitAsa utan lépjunk be a programba a szokott médon. A
serverként m koéd gépen a kévetkez t kell latnunk:

Lépjen ki a programbdl. Ossza meg a DMUNKA mappat. A megosztott mappahoz
telies jogu hozzaférést kell biztositani minden felhasznalonak.

A server gépen mar nincs tébb teend , a terminalok beallitdsa kovetkezik.

Csatlakoztassa a megosztott DMUNKA mappét valamilyen bet jellel hal6zati
meghajtoként. Ehhez kattintson a jobb gombbal a Halézat parancsikonra, és a
megjelen menib | valassza a Hal6zati meghajtoé csatlakoztatasa pontot.

Amennyiben ez a lépés nehézséget okoz, hivjon hozzaért t! Rosszul beallitott hal6zat
adatvesztéshez vezethet! Ezt a leirdst feltétlenil mutassa meg a szakembernek és
kérje meg, hogy tartsa be ezeket a lIépéseket!
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Telepitse fel a DberWIN programot, majd a C:\DberWIN mappéaba Iépve hozzon létre
egy MUNKADIR.TXT szovegfajlt. Amennyiben a fenti példa szerinti Y: bet jellel
csatlakoztatta a meghajtét, a szévegfajl tartalma:

Y:\DberWIN

legyen, CR+LF-el lezarva (mivel text olvasassal hivjuk be). Természetesen azt is
megteheti, hogy masolja a MUNKADIR.TXT-t és csak atirja a fenti példa szerintire.

Ezutan beléphet a programba, meg kell jelennie a kordbban megnyitott cég(ek)nek.
Valamelyik céget kivalasztva, a (szokasos) rendszerinformacioknal az alabbit kell latnia
(ha a példa szerint jart el):

Ami fontos: a sajat konyvtar valtozatlan marad, a munkakonyvtar pedig a korabban
megadott bet jel szerintire valtozik.

Figyelem! Frissitések esetén minden terminalon vége  zze el a frissit  telepitést,
mert a haloba koétott gépeknek ugyanazt a verziéju p  rogramot kell tartalmazniuk!

A server gépen nem kotelez a programot telepiteni, de a kényvtar kialakitas, bet jel
hozzarendelés stb. feltétlenil betartand6! Osszefoglalva a konyvtarakat:

SERVER GEP FELHASZNALOK
C:\ C:\
| DberWIN DberWIN
- DMUNKA
— DberWIN

itt C:\DberWIN mappaban itt C:\DberWIN mappaban

lev  MUNKADIR.TXT-ben:

C:\MUNKA\DberWIN

[év MUNKADIR.TXT-ben:
Y:\DberWIN
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TARTALOM
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